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1. BEVEZETES

1.1. A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6nall6 belsd jogforrasa. A szakmai programmal és a szervezeti és mikodési
szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyutt meghatarozza az intézmény belsé mikddését.

Az iskola hazirendje allapitia meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak és — a
tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivul — a kotelezettségek vegrehajtasanak maédjat, tovabba az iskola
altal elvart viselkedés szabalyait.

1.2. A hazirend idébeli és térbeli hatalya

A hazirend betartasa koételezd minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuléra, oktatéra és alkalmazottra.
El6irasai értelemszeriien alkalmazanddk a szulékre (gondviseldkre), akik a tanuldk térvényes képviselbiként
gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket és az iskolat felkeresd, az iskolaval jogviszonyban
nem allokra is, tovabba bizonyos kérdésekben a gyakorlati oktatasban résztvevé gazdalkod6 szervezetekre
is.

Elbirasai azokra az iskolai és iskolan kivili, tanitasi idében, illetve tanitasi idén kivul szervezett programokra

is vonatkoznak, amelyeket a szakmai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a
tanulok felugyeletét.

2. A MUKODES RENDJE

2.1.Az intézmény munkarendje

Az iskola nyitvatartasi ideje: 04.45-t6l 22 oraig.

Az iskola épuletei szorgalmi id6ben, munkanapokon reggel 04.45-t61 este huszonkét éraig vannak nyitva (a
bérl6ktdl fugg). Hasznalhatd bejarat a fbbejarat, délutan négy o6ra utan a tornacsarnok feléli bejarat
hasznalatos. Mas napokon az ugyeletes portas az udvari bejaratnal tartozkodik. Sportrendezvényekkor a
tornacsarnok bejaratanal tartézkodik az Ugyeletes portas. Az iskoldban folyamatosan huszonnégy oras
portaszolgalat mikodik.

A rendkiviili jarvanyhelyzet esetén reggeli, a tanitas kezdetekor és délutan a tanitas befejezésekor az udvari

ajté is nyitva van, amely az iskolaba beérkezOk létszamterhét csékkenti egyidbben egy bejaraton.

Az iskolaban (gyeleti rendszer mikodik, amely biztositia a tanuldknak a tanitasi o6rak el6tti és utani
felugyeletét. Az iskola épuletében és a hozza tartozé teruleteken felugyelet nélkal tanuldé nem tartézkodhat.

A tantestilet az iskolaban tartézkodé tanulok felugyeletét reggel fél nyolctdl a tanitas végeéig (altalaban 14:45),

illetve a tanéran kivuli foglalkozasok idejére tudja biztositani.
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A felugyeletet kdzvetlenul ellatok:

+ atanorai foglalkozast tarto oktaté,

* atanodran kivili foglalkozéast vezetd oktaté,

+ iskolaér

+ afelugyeletet kdzvetve ellatdk:
= az ugyeletes vezetd,
= tanitasi 6rak alatt a tanari szobaban tartozkodé helyettes oktato,
= aportas.

A tanul6 tanitasi id6 alatt (elméleti és gyakorlati oktatasra is vonatkozban) az iskola épuletét nem hagyhatja
el, rendkivili esetben az iskola elhagyasa csak a sziilé személyes vagy irasbeli kérésére, az osztalyfénok /
igazgatbhelyettes / igazgatd irdsos engedélyével lehetséges. A kilépdt a tanulénak tavozaskor le kell adnia az
iskola bejaratanal a portaszolgélatnak.

Az elméleti tanorak 45, a gyakorlati foglalkozasok 45 percesek. A dualis képzésben résztvevdék szamara a
foglalkozasok 60 percesek. Ora és sziinetroviditést rendkivilli esetekben az igazgaté rendelhet el.

2.2.Tanitasi rend

Tanul6 jogviszonyban a tanitasi év 5 napos tanitasi hetekbdl all, a szombat, a vasarnap és a munkaszineti
nap pedig tanitas nélkuli pihenénap. Szakképzd intézményben a szakmai oktatast egyéni és csoportos
foglalkozasok keretében kell megszervezni. a foglalkozasok tovabbra is 35-135 perc idétartamuak lehetnek,
de ezeket a kotelezd foglalkozasok szamitasanal 45 perces orakra atszamitva kell figyelembe

A tanuloknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 6t perccel az iskolaban kell lenniuk.

Az iskolaban a nappali tagozatos oktatdsban az elméleti tanitadsi érak és az o6rakdzi szunetek rendje a
kovetkez6:

foglalkozss foglalkozas fogla}kozés Idétartam Sziinet
kezdete vége (perc)

1. 7:40 8:25 45 5 perc
2. 8:30 9:15 45 10 perc
3. 9:25 10:10 45 10 perc
4. 10:20 11:05 45 10 perc
S. 11:15 12:00 45 20 perc
6. 12:20 13:05 45 5 perc
7. 13:10 13:55 45 5 perc
8. 14:00 14:45 45

DSZC MECHWART ANDRAS GEPIPARI ES INFORMATIKAI
TECHNIKUM



HAZIREND

Az iskolaban felnéttek szakmai oktatasa esti tagozatos formaban torténik, ahol a tanitasi 6rak és az 6rakézi
szilinetek rendje a kévetkezé (elméleti 6rak 40 percesek, gyakorlati 6rak 45 percesek):

1. 15:30-16:15
2.16:15-17:00
3.17:05-17:50
4.17:50-18:35
5. 18:40-19:25
6. 19:25-20:10
7.20:10-20:55

Iskolankban felnéttek szakmai képzése is folyik, melynek tandrai beosztasat a miiszaki igazgatohelyettes
hatarozza meg, illeszkedik a nappali és esti oktatas drarendjéhez.

A tanora kezdetét és végét csengetés jelzi. A tanulok kotelesek a tandrat kezdd csengetés elhangzasakor a

kovetkezd foglalkozas helyszinéll szolgald tanteremnél varakozni.

A tanitdsi o6rak utani, délutani foglalkozasok (szakkér, felzarkéztatdé foglalkozas, érdeklédési kor,

sportfoglalkozés, stb.) megkezdése elétt legalabb 30 perc féétkezési szunetet kell biztositani a tanuldknak.

A tanitds eredményessége érdekében a tanuldk az orara idében, a szukséges eszkdzdkkel érkezzenek meg.

A tanitasi 6rak rendje

A tanitasi 6rak belsé rendjét az oktatd hatarozza meg. Tanitasi 6ra alatt a tanulé nem tartézkodhat az oktatasi
helyiségen kivul.A tanulé fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem hozhat hatranyos helyzetbe, és nem
akadalyozhat a tanulasban.

A gyakorlati oktatas a gyakorlati 6rarend szerint folyik, nappali tagozaton 7.40-t6l, esti/levelezd képzésben
15.30-tol.

A tanév munkarendjében meghatarozott tanitas nélkili munkanapok a gyakorlati oktatasra is vonatkoznak.

Ha a napi gyakorlati képzési id6 a négy és fél érat meghaladja, a tanul6 részére legalabb harminc perc
megszakitas nélkili szinetet kell biztositani a képzési idén belul.

Foglalkozasok kézétti sziinet az egész napos gyakorlati oktatas esetén: 12.30 - 13.00

A gyakorlati oktatd ettél eltérd idépontban a szakmai igazgatéhelyettes engedélyével adhatja ki a gyakorlati
foglalkozasok k&zotti szunetet.

A gyakorlati foglalkozason a tanulénak munkavégzésre alkalmas allapotban és tiszta munkaruhaban kell
megjelenni. A munkaruha tisztitasaroél a tanuld koteles gondoskodni.

DSZC MECHWART ANDRAS GEPIPARI ES INFORMATIKAI
TECHNIKUM



HAZIREND

Szakiranyu oktatasban val6 részvétel

A szakiranyu oktatas a tanitasi évben teljesitendé oktatasbol és a tanitasi éven kivili egybefliggé gyakorlatbol
vagy a szakképzeési munkaszerzddés hatélya alatt teljesitendé oktatasbél és gyakorlatbdl all.

Szakiranylu oktatas tanuléi jogviszonyban — a kizarélag szakmai vizsgara felkészitd szakmai oktatas
kivételével — a tanitasi év elsé napjatol szervezhetd.

Az 6szi, a téli és a tavaszi szunet ideje alatt — a szakképzési munkaszerzédés keretében folytatott szakiranyu
oktatas kivételével — szakiranyu oktatas nem szervezheté.

2.3. Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozdsokon valé tanul6i részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében és szakértéi
véleményében eldirt fejleszté foglalkozasok kivételével — 6nkéntes. Az egyéb foglalkozasokra a tanuldénak az
adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szdél. Az egyéb foglalkozasok kdzétt minimum
6t perc sziinetet kell tartani.

Annak a tanuldnak, aki a szakszolgalatok szakvéleményében vagy szakértdi véleményében foglaltak szerint
fejleszt® foglalkozason valo részvételre kotelezett, e foglalkozasokrol torténd tavolmaradasat igazolnia kell. A
mulasztas a kotelezd tanérai foglalkozasokkal esik azonos megitélés ala.

A konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai kdnyvtarba beiratkozott tanulék vehetik igénybe. A beiratkozas
minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre sz6l. A kdnyvtar hasznalati rendjét a szervezeti és
mikddési szabalyzat tartalmazza.

Az iskolaban tanitasi idé utan — az intézményvezetével vald egyeztetést kdvetden, beleegyezésével — iskolai
rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy a rendezvény huszonkét oraig
befejez&dik, valamint hogy oktato feltgyelete mellett torténik.

Az egyes egyéb foglalkozasok el6készitésében, lebonyolitasaban, lezarasaban a rendezvény
megszervezeéseért felelés tanulokoézosség tagjainak koézre kell mikodnitk. Az osztalytermekben tartott
osztalyrendezvények utan a tanterem takaritdsat — a oktaté feltigyeletével — a rendezvényt szervezd osztaly
végzi.

Az egyéb foglalkozasok szakkér, versenyfelkészités, érettségi felkészitd, tehetséggondozo és felzarkoztatd
stb. foglalkozasok — rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

2.4.Elméleti és gyakorlati oktatasi helyiségek hasznalatanak szabalyai

A tanulok az iskola létesitményeit, oktatasi-nevelési helyiségeit csak valamelyik oktatd fellgyeletével
hasznalhatjak (kivéve az osztalytermeket, ahol az 6rakézi sziinetekben nincs bent oktatd). Ez alél felmentést

csak az igazgato, vagy az ugyeletes vezet6 adhat.

Az iskola épuletében az iskolai dolgozdkon, a tanulékon, a tanfolyami hallgatékon kivil csak a hivatalos
- - - - - -~ - - - -~ - - - - - -~~~ - - -~~~ -~~~
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tgyeket intézék tartdzkodhatnak, illetve azok az idegenek, akik erre az igazgatétodl engedélyt kaptak. Az

iskoldba érkezé hivatalos Ugyeket intézék, szlldk, idegenek a portasnal jelentkeznek és a kapuugyeleti

napléba roégziteni kell a személyi adataikat.

Az iskola épuleteit, helyiségeit, berendezéseit, targyi felszerelését rendeltetésiknek megfeleléen kell

hasznalni. A ,hasznalék” felelések:

az iskola tulajdonanak megovasaért, védelmeéért,
az iskola rendjének, tisztasaganak megdrzéseeért,
a tlizvédelmi, balesetvédelmi, munkavédelmi szabalyok betartasaért,

az iskolai szamitogépes haldzat hasznalatdnak belsé szabdlyozasat leiré un. ,MECHWART
NETIKETT” betartasaért.

Atantermek izléses dekoralasa az osztalyok, a laboratdériumok, szamitdgéptermek, gyakorlati oktatasi
helyek, sportcsarnok dekoralasa pedig a teremfelelés oktaték feladata. Az osztalyok minden tanévben

dekoraciés versenyben vehetnek részt.

A folyosékat a végzett osztalyok tabléi diszitik. Elhelyezésiket az iskola gyakorlati oktatasvezetdje

koordinalja.
Az iskolaban nem helyezheté el kereskedelmi, politikai célu hirdetés.

Az iskolai hirdet6établakra csak az iskolavezetés altal lattamozott, az iskola pecsétjével ellatott plakat,

hirdetmény tehet6 kézzé.

A gépészeti szakmacsoportos alapozé gyakorlati foglalkozasok, a szakmai gyakorlati foglalkozasok
végén a tanulok a gyakorlati oktatdé utmutatasai alapjan letakaritjak a gépeket, a berendezéseket, a

munkapadot, a szerszamokat, és kitakaritjak a tanmuhelyt.

Az informatikai szaktantermekben tartott gyakorlati foglalkozasok esetében a oktatok iranymutatasai
alapjan a tanulok rendszeresen megtisztitjak a billenty(izetet, a monitort, a géphazat és az egyéb

tartozékokat.

A specialis foglalkozasok utan (kommunikacios éra, tancpréba stb.) a tanuldk visszarendezik a terem

butorzatat ugy, ahogyan azt a tanitasi 6ra, foglakozas elején talaltak.
Az adott tanteremben az utolsé tanitasi 6ra végén a székét az asztalra rakja minden tanulo.

A terem bezarasa elétt az oktatd ellendrzi az ablakok bezarasat, a vilagitas kikapcsolasat, a
szamitdgépterem, a tanmulhely aramtalanitasat, a vizcsapok elzarasat, az otthagyott targyakat leadja

a portara.
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Minden tanulé koételes a villamosenergiaval, fltéssel, az ivévizzel takarékoskodni, az intézmény
berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megérzésére tarsait is figyelmeztetni.

Az iskola épulletében, a tornaterem 6lt6zdiben tilos balesetveszélyesen kézlekedni, sajat és masok testi
épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

Becsengetés utan a tanuldk fegyelmezetten varjak a oktatdt az osztalytermekben, illetve az érarend szerint
kijelolt szaktantermek elétt. A szaktantermekbe, gyakorlati oktatas helyiségeibe csak az oktato, illetve
gyakorlati oktaté engedélyével és kizarolag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

A gyakorlati termekben a tanulé kételes tisztan, rendben tartani munkahelyét, szerszamait és eszkozeit. A
gyakorlati foglalkozasok kozotti szuneten kivul a termet révid idére csak a gyakorlati oktatdé engedélyével
hagyhatja el.

Kicsengetés utan az érakdzi sziinetekben a gyakorlati termek ajtajat zarva kell tartani

A tanorak koézoétti sziinetek a felfrisstlést szolgaljak. Az oktatok és a diakok ezt a jogot kotelesek tiszteletben
tartani. A diakok kulturalt magatartasa alapfeltétele annak, hogy tevékenységiikben ne zavarjanak masokat.

A tanulék a tantermek rendjét tiszteletben tartva tartézkodhatnak a tantermekben.

Az iskola felszereléseit, eszkdzeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetdk, de csak az igazgato
irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitdjegyként — a kélcsdnvevénél marad, egy példanyat
pedig a portan, illetve az intézményvezetd-helyettesnél le kell adni.

Az iskolahoz kapcsolodé tertletek hasznalatanak rendjét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

2.5. Az elektronikus naplohoz val6 sziil6i hozzaférés modja

Az iskoldban hasznalt elektronikus naplé adataiba a szilé/gondviseld az online fellleten az iskola altal
szamara — szul6i jogon — biztositott jelszé hasznalataval beletekinthet.

Az iskolaban hasznalt elektronikus naplé internetes hozzaférési cime:

https://dszc-mechwart.e-kreta.hu/. Az iskola hivatalos honlapjara kihelyezett linken is elérheté az elektronikus

naplo. A szilének, gondviselének a belépési nevet és a jelszét az elektronikus naplé iskolai mikodtetéséeért
felelés dolgozo adja ki. A 9. évfolyamra felvett tanulok esetében ezt a belépési nevet és jelszot a szeptemberi
els®¢ szul6i értekezleten az osztalyfénok osztja ki. A szakképz® évfolyam esetében legkésébb a targyév

oktober elsejéig postan kell megkuldeni a sztléknek a hozzaféréshez szilkséges adatokat.

A szulé sajat gyermekének adataihoz valo olvasasi jogositvannyal rendelkezik. Amennyiben valamilyen
technikai probléma merl fel a szulé hozzaférési jogaval kapcsolatban, akkor irasban kell kérnie a probléma

megoldasat.

Az iskola irasbeli tajékoztatasi kotelezettségeinek egy részét is az elektronikus naplon keresztul teljesiti.

|
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3. A TANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

3.1.Az iskola biztonsagos miikédése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskola nem vallal kartéritési felelésséget a tanulénak a tanuldi jogviszonybol fakadd kotelezettségeinek
teliesitésehez illetve jogai gyakorlasahoz nem  szikséges vagyontargyaiban bekdvetkezett
értékveszteségekert.

A tanuldk az iskolai tanitashoz szikséges eszk6zokon, felszereléseken tul mas dolgokat csak akkor hozhatnak
magukkal, ha azt elére valamelyik nevelével megbeszélik, vagy a tanitas kezdetén az érat tartd oktatoknak
bejelentik. Ha a tanitast zavarja a behozott targy, akkor a nevel$ utasitasara azt a tanulo koteles leadni a
portara, vagy a raktarba. Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkézt, amely a tanéra és a foglalkozasok
rendjének jelentés megzavarasara, személyhez f(iz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan alkalmas,
a tobbi tanulot tankdtelmének teljesitésében akadalyozza vagy artalmas az egészségre és a testi épségre.
Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény deril, a tanulé koételes azt jelenteni illetve atadni a oktatonak, aki az
elvett targyat zarhato szekrénybe helyezi el, és haladéktalanul értesiti arrél a tanuld szuléjét annak koézlésével,
hogy az elvett targyat mikor veheti at. E cselekmény fegyelmez6 vagy fegyelmi intézkedést von maga utan.

Ha a tanul6é mobiltelefont hoz magaval az iskolaba, akkor azt a tanitasi 6ra megkezdése elétt ki kell kapcsolnia.
Elméleti o6rakon, gyakorlati foglalkozasokon és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon, okostelefon
(smartphone), tablet, laptop, iPod, MP3-, MP4-lejatsz6 és barmilyen hordozhat6 digitalis lejatszé vagy mas, a
tanitas-tanulas jelentés megzavarasara alkalmas eszkz hasznalata tilos.

Ha a tanul6 kerékparral vagy motorkerékparral jon az iskolaba, akkor azt az iskola kulsé parkoléjaban
elhelyezheti. A parkold nem 8rzétt parkold, az ott elhelyezett jarmivek ellopasa, megsérilése esetén az iskolat
felelésség nem terheli.

Személygépkocsival érkez6 tanuld ezt a parkolét nem hasznalhatja, a Széchenyi utcai kézparkold hasznalata
javasolt.

Nagyobb ertékl, a tanuldshoz nem szukséges targyat (pl. ékszer, hordozhatdé szamitégép) vagy jelentds
6sszegl készpénzt csak rendkivuli esetben hozhatnak az iskolaba a tanulék. llyen esetben az iskolaba
érkezéskor a tanulo az iskolatitkari irodaban vagy az adminisztratori irodaban koteles érzésre leadni a nagyobb
értékd targyat.

A tanuldk a tanitasi idé alatt nem vehetnek at a futarszolgalatoknal elézetesen megrendelt élelmiszert,
csomagot stb.

Tilos az iskolaba a kévetkez6 targyak bevitele: barmilyen fegyvernek min6silé targy, szurd- és vagoeszkozok,
gyufa, éngyujté, napraforgdbmag, szotyi, kartya, dohany, dohanytermék, elektromos cigaretta, szeszes ital,
gyulékony vegyszer, robbanoszerek, barmilyen tudatmédosité szer. A tanuldk a gyakorlati oktatashoz sem
vihetnek be sajat tulajdont munkaeszkozt és gépet, pl.: elektromos gépek, kéziszerszamok

Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefuggésben a nevelési-oktatasi intézménynek
jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.
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3.2.0v6-védé intézkedések
Tanuléink minden tanév elején tiz- és balesetvédelmi oktatasban részesulnek, amelynek soran fel kell hivni
a figyelmuket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek megtérténtét az osztalyféndkodk a naploban rogzitik.

A tornacsarnok, sportudvar, kondicionalé terem hasznalatara vonatkozé kulén egészsegugyi szabalyok:
¢ tanuld ezeken a helyeken cask oktatdéi felligyelettel tartozkodhat,

e az utcai ruhazat helyett sportfelszerelést (tornacipd, tornanadrag, trikd, tornadressz, melegitd)

kell viselnitk,

o afoglalkozasokon nem viselhet a tanuld a testi épségét veszélyeztett targyat (kardra, gydrd,
nyaklanc, fulbevald, mas, balesetet okozhato testékszer stb.),

o afoglalkozéas utan a tanuldk tisztalkodasanak feltételeit biztositani kell.

A gyakorlati oktatasban résztvevék a gyakorlati képzéshez kapcsolodd munka- és tlizvédelmi oktatasban
részesilnek, melyet a munkavégzeés eszkdzeiben, kérilményeiben térténd valtozas esetén megismételnek. A
gyakorlati oktatas soran az iskola gondosokodik a szerszamok, gépek, eszkézék munkavédelmi térvényben
megfogalmazott biztonsagos Uzembehelyezésérél, a rendszeres felulvizsgalatarol és karbantarasardl, ennek
részletes szabalyait az iskola munka és tlizvédelmi szabalyzata tartalmazza.

A tanmdihelyi foglalkozasok kilén egészségigyi szabalyai:

e minden félév elején az adott tanmihelyre vonatkoz6 balesetvédelmi oktatason részt kell venni,

azt a megfelelé6 médon dokumentalni kell, az el6éirasokat be kell tartani,

e az utcai viselet helyett az eldirt munkaruhat és —esetlegesen- védéfelszerelést kell itviselni a

tanulénak,

o a foglalkozasokon nem viselhet a tanulé a testi épségét veszélyeztetd targyat (karora, gydrd,

nyaklanc, fulbevald, mas, balesetet okozhato testékszer stb.),

e a foglalkozas utan a tanulok tisztalkodasanak feltételeit biztositani kell. A gyakorlati oktatasi
helyeken, a tornacsarnokban mentédobozok biztositjak a surgds baleseti ellatas technikai

hatterét. Az iskola portajan is van mentédoboz.

e Atanulét a gyakorlati képzésével 6sszefuggésben munkaruha illeti meg.

A rendkivuli események esetén szilkséges teendbket a szervezeti €s mikddési szabalyzat tartalmazza.

A oktatok a véds, ovo eldirasok figyelembevételével és igazgatdi engedéllyel vihetik be az iskolai
foglalkozasokra az altaluk készitett, hasznalt pedagogiai eszkdzdket. Az iskolai gyakorlati oktatashoz a
tanmUihelybe nem vihetd be barmilyen készitett, vagy sajat tulajdonu eszkéz, gép.
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A tanulok igényei alapjan az iskola igazgatojaval tortéent elézetes megbeszélés utan lehetéség van arra, hogy
az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (példaul sportlétesitmények, szamitdogépek) a tanuldok — oktatoéi
felugyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. Tanitason kivil az iskola létesitményeit a
szervezeti és mikodési szabalyzatban leirtaknak megfeleléen hasznalhatjak a tanulok, melynek betartasa
minden diak szamara kételezé.

Azokat a veds, 6vd eldirasokat, amelyeket — a szervezeti mikédeési szabalyzat eléirdsainak megfeleléen,
6sszhangban az egészséges életmodra vonatozé tamogatd intézményi munkarenddel — a tanuldéknak az
iskoldban val6 tartézkodas soran meg kell tartaniuk, a hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.

Az 6vo, védb elbirdsokat az iskola szakmai programjaban foglalt teljes kért egészségfejlesztési programban
szerepl6 tartalmi kdvetelményekkel 6sszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

3.3. Szakmai programhoz kapcsolédé iskolan kiviili rendezvények

A tanulmanyi kiranduladsokon, amelyeket az iskola a szakmai programjaban elirtak alapjan szervez, az iskola
minden tanuléjanak részt kell vennie. Indokolt esetben a sziilé kérésére (pl. egészségligyi ok) az osztalyfénok
adhat felImentést a részvételi kdtelezettség alol. A felmentés megadasardl a szulét értesiteni kell.

Osztélykirandulasok az iskola éves munkatervében régzitett idépontokban lehetnek, ha az osztaly tanuldinak
szilei irasban vallaljak a kirandulas kéltségeit. A kirdndulast az igazgat6 engedélyezi.

A kirandulécsoport a gyllekezési helytdl a visszaérkezés helyéig a kisérd oktato feltigyelete alatt all. A csoport
tagjai egyltt utaznak, tiraznak, megnézik a nevezetességeket. A csoportbdl eltdvozni csak akkor lehet, ha a
kisérd oktatdk megengedi.

Az iskola altal szervezett, kotelezd és szabadon valaszthatd iskolan kivuli rendezvényeken, programokon a
tanuloknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt venniik, az iskolaban is érvényes
magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

Minden rendkivuli eseményt (baleset, tlz, hianyzas) azonnal jelenteni kell a kirandulast vezetd, illetve a
rendezvényen felligyeld oktaténak.

A tanulénak csak rendkivil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhatéd szuléi kérésen
alapul6 — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulas helyett az iskola mas tanérai foglalkozasan
vegyen részt, vagy a kotelez6 iskolai rendezvényrél tavol maradjon.

3.4. Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas

Az iskola szakmai programja alapjan a téritési dij és a tandij ellenében folyé oktatast minden tanév elején az
iskola munkaterve hatarozza meg. Az oktatassal 6sszefliggd téritési dijak mértékérél és az esetleges

kedvezményekrél tanévenként — a fenntartoval vald egyeztetést kbvetéen — az iskola igazgatdja dont.
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Téritési dijkoteles:
e a nem tankoételes tanuldnak az iskolaban a tanulmanyi kévetelmények nem teljesitése miatt az
évfolyam masodik alkalommal térténé megismétlésekor a kdznevelési kdzfeladatok,

e afliggetlen vizsga,

e az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megszilinése utan az érettségi
vizsga, tovabba az adott vizsgatargybdl

o atanuldi jogviszony fennallasa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése elétti sikertelen érettségi
vizsga masodik vagy tovabbi javito- és potld vizsgaja,

e atanuldi jogviszony megsz(inése utan megkezdett szakmai vizsga (ideértve a javitd- és pétld vizsgat
is), tovabba a tanuloi jogviszony fennallasa alatt megkezdett, de be nem fejezett szakmai vizsga
esetén a masodik vagy tovabbi javitdvizsga

Tandijkételes:

e a nevelési-oktatasi intézményben a szakmai programhoz nem kapcsoléd6 nevelés és oktatas,
valamint az ezzel 6sszefliggd mas szolgaltatas,

o kozépfoku iskolaban a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és
tovabbi alkalommal térténd megismétlése,

o atanuldi jogviszony keretében a masodik vagy tovabbi szakképesitésre valo felkészulés, beleértve a
masodik vagy tovabbi szakmai vizsgat, annak javité- és pétléd vizsgait is. Ebbél a szempontbdl kivétel
az a szakképesités, amelyet iskolarendszeren kivili szakképzésben szereztek. Nem szamit masodik
szakképesitésnek a meglévd szakképesitéssel betdlthetd munkakdr magasabb szinvonalon valé
ellatasat biztositd képzésben — szakmai és vizsgakdvetelményben meghatarozott kérben -
szerezhet6 szakképesités, példaul a szakképesités-raépulések.

Az iskolaban folyo, de iskolan kivili szaktanfolyami, tanfolyami képzések esetében minden kérdést —a képzés

megkezdése elétt- a tanuldval, tanfolyami hallgatoval megkotott képzési szerzédés szabalyoz.

Az iskolaban mikéd6é nemzetkdzi ICDL Vizsgakdzpont az ICDL Magyarorszagi lrodajanak Szabalyzata
alapjan kéri a vizsgazoktol az egyszeri regisztraciés dijat (vizsgakartya ara) és a vizsgadijakat. A vizsgadijakat
a vizsga el6tt kell a gazdasagi 6sszekotdnél befizetni. Ha a vizsgazo a vizsgan, neki fel nem réhatoé ok miatt

nem jelenik meg, akkor a befizetett vizsgadijat a kévetkezd vizsgara jova kell irni.

Az errél sz616 tajékoztatast a tanév megkezdésekor az iskola a honlapjan is kdzzéteszi.
3.5.Szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

A tanuldk részére szocialis 6sztdondijak, tamogatasok odaitélésére az iskola nincs feljogositva. Rendkivili
szocialis segélyt a szul6, tanuld kérelme alapjan - az osztalyfénok, az iskolai diakonkormanyzat véleményének

figyelembe vételével - az iskola igazgatoja engedélyezhet.
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3.6. A tankdnyvellatas iskolan beliili szabalyai

A 2020/2021-es tanévtél kezdve a kbdznevelési nappali rendszer( iskolai oktatasban az elsd szakképesités
megszerzésegig a tankdnyvellatas ingyenes.

A tankonyvrendelést az iskolai tankényvelllatasért felelés oktaté koordinalja.

A szaktanarok és munkakdzdsségveztdk tajékoztatjgk a tankonyvellatasért felelés oktatok a szukséges
tankdnyvek rendelésérdl, aki a Kényvtarellato meghatarozott idépontig és feluleten rogziti azt.

A tartos tankonyvkeént kiadott tankdnyveket az érettségit kévetden le kell adinuk a tanuloknak.

A szakképzé intézmény tajékoztatja a tanulot és a képzésben résztvevé személyt azokrél a tankényvekrdl,
tanulmanyi segédletekrol, taneszkdzdkrél, ruhazati és mas felszerelésekrdl, amelyekre a kdvetkezé tanévben
a szakképzésben valo részvételhez szikség lesz, valamint a szakképzd intézménytél koélcsdndzhetd
tankonyvekrol, taneszkdzokrél és mas felszerelésekrél, tovabba arrdl is, hogy a szakképz6 intézmény milyen
segitséget tud nyujtani az ezzel dsszefuiggd kiadasok csdkkentéséhez. A tajékoztatast a tanuld esetében a
megel6zd tanitasi év végén, a képzésben részt vevd személy esetében a felnbttképzési szerzddés
megkdtésekor kell kdzdIni

3.7.Tantargyvalasztas

Az iskolaban a terlletileg illetékes, bejegyzett egyhazak — az iskola neveld-oktatd tevékenységétél fuggetlendl
— hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon énkéntes, a résztvevd

tanulokrol iskolai nyilvantartds nem készulhet.

3.8.Egyéni tanulmanyi rend

Egyéni tanulmanyi rendet az igazgaté engedélyezhet. Ha az Nkt. szerinti szakértdi bizottsag szakértéi
vélemeényében egyéni tanulmanyi rendet javasol, az igazgatd az egyéni tanulmanyi rendet — a gyamhatdsag
és csalad- és gyermekjoléti szolgalat véleményének kikérése nélkil — koteles engedélyezni.

Az egyéni tanulmanyi rend iranti kérelemben meg kell jeldlni az egyéni tanulmanyi rend keretében
biztositani kért kedvezmények korét, a tanulmanyi kotelezettseg teljesitésének tervezett modjat és idépontjat,
az egyéni tanulmanyi rend indokoltsagat. A kérelemhez csatolni kell az egyéni tanulmanyi rend indokoltsagat
alatamaszté bizonyitékokat.

3.9. Tanuldi késések és mulasztasok igazolasa

A tanulo koételes - a tanitasi orakrél és az iskola altal szervezett rendezvényekrél vald - tavolmaradasat az

tavolmaradasat az osztalynapléba, vagy a csoportnaploba az orat tartd oktatd koteles bejegyezni.

A tanulé havi mulasztasanak igazolasat, vagy igazolatlan voltanak megallapitasat az osztalyfénéknek kell

elvégeznie, régzitenie.
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A kivételes helyzetektél eltekintve a mulasztast kiskoru esetén a szulé (gondviseld), vagy nagykoru tanuld az
osztalyfénoknek elézetesen, de legkésébb a mulasztas napjan telefonon vagy e-mailen kételes bejelenteni.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanul6 elézetes engedélyt kapott a tavolmaradasra

e egy-egy tanitasi orardl a oktatotodl az osztalyfédnok egyetértésével,
¢ 1-3 tanitasi naprol (évi egy alkalommal) az osztalyfénoktol,

¢ haromnal t6bb tanitasi naprél az igazgatotol. A tdvolmaradasrél az elézetes engedélyt a szuld
irasban kérheti. A szil6 egy tanév folyaman gyermekének harom nem egybefiiggd nap hianyzasat
igazolhatja. Ennél hosszabb idétartamu hianyzasra engedélyt — indokolt esetben — az iskola
igazgatoja adhat.

A tanuld elézetes engedélykérés nélkul csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolai foglalkozasokrol
(betegség, hivatalos idézés, kbzlekedési nehézség stb.). A tanuld szlléje ilyen esetben is kételes bejelenteni

a mulasztas okat az osztalyféndknek, vagy az iskolatitkarnak a hianyzas elsé napjan.

A szll6i bejelentés elmaradasa esetén az osztalyfénoknek haladéktalanul intézkednie kell a mulasztas okanak
megbizhato felderitésére.

A mulaszté tanulé iskolaba jévetelének elsé napjan, de legkésdbb — az elébb megjelélt idéponttdl szamitott —
hét tanitasi napon belul igazolhatja mulasztasat. Mulasztds esetén az igazolast az osztalyféndknek kell
bemutatni. A tanuld a Krétaba feltoltott orvosi igazolassal igazolhatja a mulasztasat. A tanuld érai, egyéb
foglalkozasai igazolatlannak mindsiinek, ha az el8irt hataridé alatt nem igazolja tavolmaradasat. Utlagos
igazolas nem fogadhaté el.

A tanulé mulasztasa igazolt, ha
e tavolmaradasat naplészammal ellatott orvosi igazolassal igazolja a haziorvos, szakorvos a KRETA
rendszerben feltéltétt igazolassal.

e hatdsagi intézkedésre, allampolgari kdtelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt igazolja;

Amennyiben az igazolas barmely esetben kilén dokumentummal térténik, a szulének azt az KRETA
rendszerbe is fel kell toltenie is igazolnia kell.

Nagykoru tanuld esetén a mulasztasok igazolasaval kapcsolatban a szulének, gondvisel6knek biztositott
jogokat és kotelezettségeket a nagykoru tanulé gyakorolja.

Ha a tanorarol valo tavolmaradas az iskola vagy az osztalykézdsség érdekeit szolgalja (pl. versenyen valo
részvétel, iskolai rendezvény), akkor a mulasztast az osztalyfénok igazoltnak tekinti. Az oktaté csak sajat
orajarol, foglalkozasardl szakmai, pedagégiai indokkal vagy az iskolakdzdsség érdekében elbzetes
egyeztetést kdvetden engedheti el a tanulot, és igazolhat mulasztast az osztalyféndknél.

A varhat6 tavolmaradasra vonatkozé kikéréket (sportegyesulet, kulturalis csoport, kulféldi utazas stb)
fuggetlenll az utazas idétartamatol az osztalyfondknek kell bemutatni a tavolmaradas megkezdése elétt
legalabb harom nappal. Harom napnal hosszabb tavolmaradast az intézmény vezetéje engedélyezhet.
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A tanul6 elkésett, ha a foglalkozas megkezdése utan érkezett meg a foglalkozas helyszinére, vagy 7.45 utan
érkezett meg az iskolaba (feltéve, ha van 1. 6raja). A késést a hidnyzashoz hasonldan igazolni kell, kildnben

a késés igazolatlan késés lesz.

Amennyiben a tanuld elkésik a tanitasi 6rardl, egyéb foglalkozasrol, az érat, foglalkozast tarté neveld a késés
tényét, idejét az osztalynaploba vagy az egyéb foglalkozasi naploba bejegyzi. A késések id6tartamat éssze
kell adni, és amennyiben az eléri a tanoéra, gyakorlati foglalkozas, egyéb foglalkozas teljes idétartamanak
megfelel6 szamu percet, igazolt vagy igazolatlan 6ranak minésul. A kés6 tanulé nem zarhatoé ki a tanorardl,
gyakorlati és egyéb foglalkozasrol.

A mulasztasokra vonatkozd szabalyok azokra az iskolai szervezés(i rendezvényekre is vonatkoznak,
amelyeken a tanuldk részvétele kotelezd.

Az iskola értesiti a szUl6t — kollégista tanuld esetében a kollégiumot is — ha a tankételes tanulé elsé alkalommal
igazolatlanul hianyzott. Az értesitésben felhivja a szulé figyelmét az ismételt igazolatlan hianyzas
kévetkezményeire.

Ismétléds, sorozatos, igazolatlan késés esetén az osztalyfénodk fegyelmezd intézkedést kezdeményez. Ezt
kovetd késés esetében az osztalyféondk javaslatara, az igazgatéd fegyelmez6 intézkedést hozhat, vagy fegyelmi

eljaras indithat.

Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri a tiz foglalkozast, az igazgatd — a
gyermekvédelmi és gyamugyi feladat- és hataskérok ellatasarél, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és
illetékességérdél szold kormanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a tanulé tényleges tartdzkodasi
helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld esetén a terlleti
gyermekvédelmi szakszolgalatot és — a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével — a
csalad- és gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kdvetéen a csalad- és gyermekjoléti szolgalat a szakképzé
intézmény és — szikség esetén — a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben
a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanulot veszélyezteté és az igazolatlan
mulasztast kivaltd helyzet megsziintetésével, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a
tanuld érdekeit szolgald feladatokat.

Ha a tankoételes tanulé igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a harminc foglalkozast, az igazgatd a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot — a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd
tankoételes tanuld kivételével —, valamint ismételten tajékoztatja a csalad- és gyermekjoéléti szolgalatot, amely
kézremlkodik a tankoteles tanuld térvényes keépviseléje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked6 tankoételes tanuld esetén a terileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.
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Ha a tanulénak — az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony idétartamanak kivételével — egy tanitasi évben az
igazolt és igazolatlan mulasztasa egylttesen a kétszazétven foglalkozast vagy egy adott tantargybdl a
foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kézben nem volt
érdemjeggyel ertékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatéi testilet engedélyezi,
hogy osztalyozé vizsgat tegyen. Az oktatoi testllet az osztalyozé vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a
tanuld igazolatlan mulasztasainak szadma meghaladja a husz foglalkozast, és a szakképz6 intézmény eleget
tett az Szkr. 163. §-ban meghatarozott értesitési kdtelezettségének.

A tanulé mulasztasat annal a szakiranyu oktatast folytatd szervezetnél igazolja, amelynél a szakiranyu
oktatasat teljesiti. A szakiranyl oktatasban szakképzési munkaszerzdédéssel valo részvétel esetén a
mulasztast a keresdképtelenségrél jogszabalyban meghatarozottak szerint kiéllitott igazolassal kell a dualis
képzéhely felé igazolni és a szakképzd intézménynek a dudlis képzbhely altal a regisztracios és tanulmanyi
alaprendszerben szerint régzitett adatok alapjan figyelembe vennie.

Ha a tanul6 tanitasi éven kivili egybefliggd gyakorlatrél valo igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja a

tanitasi éven kivuli egybefiiggé gyakorlat foglalkozasainak husz szazalékat, a tanuld az évfolyam
kovetelményeit nem teljesitette, és magasabb évfolyamba nem Iéphet.

A szakképz6 intézményben szervezett szakiranyu oktatasban a tanulo, illetve a képzésben részt vevé személy
a tanitasi évben teljesitend6 képzésen és a tanitasi éven kivili egybefliggé gyakorlaton kivul — az egybefiiggé
gyakorlat mulasztasanak pétlasa kivételével — a szakiranyu oktatasban val6 részvételre nem kotelezheté.

Szakiranyl oktatasban szakképzési munkaszerzédéssel vald részvételre vonatkozd specialis szabalyok

tanuléi jogviszonyban

A tanuld mulasztasat annal a szakiranyl oktatast folytatd szervezetnél igazolja, amelynél a szakiranyu
oktatasat teljesiti.

A tanuld szakképz6 intézményi oktatasi napokrol, a szakképzd intézményi rendezvények napjarol
(amelyen valamennyi tanuld, képzésben résztvevd személy részvétele kotelezd), a tanulmanyi versenyekre
torténd iskolai felkészités és a verseny alkalmardl tértent tavolmaradast, mulasztast a szakképzé intézmény
felé, a dualis képzéhelyi napokrél a dualis képzdhely felé igazolja.

A szakkepzé intézményi napokra vonatkozé igazolas tekintetében az altalanos szabalyok szerint kell
eljarni, azzal a kildnbséggel, hogy betegség esetén a mulasztas igazolasara kizarélag a keresékeéptelenségrél
jogszabalyban meghatarozottak szerint kiallitott igazolassal (,tappénzes papir’) van mod. A tappénzes papir
eredeti példanyat a dualis képzéhelynél szikséges leadni, masolati példanya a szakképzé intézményben
bemutatandé. A hazirendben szabalyozott médon igazoltnak tekintett iskolai mulasztasokat a dualis képzdhely
sajat belsd szabalyoz6 eszkdézében meghatarozottak szerint kezeli (igazolt, fizetett tavollét).

A fentiekbdl kdvetkezéen betegség esetén orvosi igazolas nem elfogadhato, sem intézményi, sem
dualis képzéhelyi napokrél, minden esetben tappénzes papir kidllitasa szikséges. A keresdképtelenség tényét

a tanulé a lehet6 legrévidebb iddn belul kételes a dualis képzéhely felé jelezni.
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A szakképzd intézmény szakképzé intézményi oktatasi napokrél térténé igazolatlan és igazolt
mulasztadsokat (az igazolas okanak megjeldlésével) legkésébb a targyhot kévetd 5. napig jelzi a dualis
képzohely felé.

A felnéttképzési jogviszonyban szervezett szakmai oktatasra vonatkozo specidlis szabalyok

Felnéttképzési jogviszonyban szervezett szakmai oktatasban a szakképzd intézmény fészabaly
szerint a mulasztasokat — azok igazolt és igazolatlan jellegére tekintet nélkul — tartja nyilvan.

Amennyiben a képzésben résztvevé személy mulasztasa meghaladja a szakmai oktatas egészére
vagy a tananyagegysegek lezarasaként a szakmai programban elézetesen meghatarozott idészakra
vonatkozo feln6ttképzési szerzédésben régzitett, megengedett mértékét, az a szerzédés azonnali hatalyu
felmondasat vonja maga utan, feltéve, ha a szakképz6 intézmény el6zbéleg irasban figyelmeztette a képzésben
résztvevét a mulasztas jogkdvetkezményeire.

Szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzédéssel vald részvétel esetén a tavollét igazolasara
fizetett vagy fizetés nélkili szabadsag, tovabba tappénzes papirral van lehetéség mind a szakképzé

intézményi, mind a dualis képzéhelyi napok vonatkozasaban.

3.10. A diakkorok miikodésének szabalyai (opcionalis)

Az iskoldban a tanulok igényeinek, érdeklédésének kielégitésére didkkorok (énekkar, versmonddk kére,
honismereti kér, angol nyelvi természettudomanyi kér stb.) mikodnek. A diakkordk létrehozasara javaslatot
tehet az iskola igazgatdjanak barmely tanuld, szilé, oktatd, a diakdnkormanyzat, a sziléi munkakoézosség, az
iskolaszék. A javaslatot az adott tanév elsé napjaig lehet benyujtani. A diakkér létrehozasardl —az adott

lehetéségek, pedagogiai megfontolasok mérlegelésével- a tantestulet dont a tantargyfelosztas elfogadasakor.

3.10.1. Diakkorok

A diakkér munkajat minden esetben az iskola valamelyik nevel6je segiti. A diakkérok mikodéseének targyi
feltételeit az iskola biztositja. A diakkorbe a tanulék a tanév elején jelentkezhetnek és annak munkajaban az
adott tanév végéig aktivan részt vesznek. A diakkér munkajat az altala 6sszeallitott és az iskola

igazgatojanak benyujtott éves munkaterv alapjan végzi. A diakkori tagsag ingyenes.

A diakkor egy valasztott képviseldje tagja az iskolai diakdnkormanyzat vezetéségének.

Az egyes diakkori foglalkozasok idejérél, helyérél és a foglalkozast tarté oktatd nevérél az iskola honlapjan,
hirdetétablajan és a tanariban kell az érdeklédéket tajékoztatni. A honlapon a foglalkozast tarté oktatd nevét
csak annak kifejezett hozzajarulasa esetében lehet kézélni. Emellett a tanari szobaban a oktatok szamara
mindig rendelkezésre all — elektronikus formaban — az egyéb foglalkozasokon részt vevé tanulék névsora is.
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3.10.2. Szakkorok

A szakkoroket a tanulok érdeklédésétdl fuggbéen - az iskolai tantargyfelosztas lehetéségeinek
figyelembevételével - a szakmai munkak6zdsségek vezetbinek javaslata alapjan lehet szervezni. A szakkéri
aktivitas tikrézédhet a tanuld szorgalom és szaktargyi osztalyzataban. A szakkérok vezetéit az igazgato bizza
meg a munkakozdsségek javaslata alapjan. A foglalkozdsok meghatarozott tematika szerint térténnek, errdl
és a latogatottsagrol szakkéri naplot kell vezetni. A szakkérok elsddleges célja a tehetséggondozas, a

tanulmanyi versenyekre felkészités, a specialis ismeretek atadasa.

3.10.3. Felzarkéztaté foglalkozasok, egyéni foglalkozasok

A tanulészobai korrepetalasokat a tanulmanyaikban lemaradt tanulok szamara szervezink. A tanuldk
tanulmanyi eredményétdl fiiggéen a oktatdok és az osztalyfondkodk javaslatara az iskolavezetéség dont arrol,
hogy adott osztaly, évfolyam tanuléi szamara egy-egy tantargybdl szilkséges-e szervezni rendszeres
felzarkoztatd foglalkozast, korrepetalas. Alkalmi korrepetalasra az iskola vezet6i eseti engedélyt adnak. A
rendszeres tanuldszobai szaktargyi korrepetalasokon a oktatok érarendi beosztas alapjan zarkoztatja fel a

gyenge teljesitményl tanuldkat.

A felzarkoztatd foglalkozason valé részvételt az oktatd rendeli el tanulonként, mérlegelve a tanulé tanulmanyi

teljesitményét, egyéb korulményeit.

A foglalkozasok aldli felmentést a szil6 irasbeli kérelmére az igazgaté adhat. A tanulészobai korrepetalasra

kotelezett tanuld hianyzasat igazolni kell.
A korrepetalasok célja az alapképességek fejlesztése és a tantervi kévetelményekhez valo felzarkoztatas.

A torvényi rendelkezések alapjan koételezé egyéni foglalkozasok megszervezéséért az iskola igazgatoja a
felelés. Minden esetben irasban kell meghatarozni az egyéni foglalkozasok munkarendjét, tartalmat és céljait.
Az egyeni foglalkozasok latogatasara, a hianyzas igazolasara a felzarkéztatd foglalkozasnal leirtak

vonatkoznak.

3.10.4. Diaksportkdr (dsk), tomegsport foglalkozasok

Az iskolai diaksportkér a tanulok mozgasigényének, mozgas- és sportszeretetének kielégitésére, egészséges
testi fejlédésének eldmozditasara alakult. A DSK vezetéségét - a tantestilet és iskolaszék egyetértése mellett
- a diakénkormanyzat valasztja. A DSK szervezeti és mikodési szabalyzatat, koltségvetését, pénzugyi éves
beszamolodjat az iskolaszék és a diakdnkormanyzat hagyja jéva. Az iskolai diaksportkérnek minden tanulé
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tagja.

Az iskola, éves munkatervében rogziti a témegsport foglalkozdsok heti 6raszamat. A tédmegsport 6rak
orarendje a tornacsarnoki hirdetétablan tekintheté meg. A témegsport foglalkozasokra azok a szabalyok,

eléirasok vonatkoznak, mint a testnevelés 6rakra.

Az iskola a testnevelés érakkal, a témegsport foglalkozasokkal, a DSK szakosztalyainak és sportcsoportjainak

rendszerével biztositja a felkészitését a kulénbdz6 sportversenyekre.

3.10.5. Versenyek, vetélked6k

A tanulmanyi-, mivészeti-, és sportversenyeken vald részvétel - kiemelkedd teljesitményektdl fuggben - az
iskola nevelési céljaival 6sszefliggésben kiemelt feladat, a tehetség kibontakoztatasanak legfébb tertlete. A
versenyeken valé részvétel koordinalasa az igazgatohelyettesek feladata. A versenyzo6k kivalasztasa,
felkészitése az illetékes szakmai munkakézésségek feladata. Azon versenyek kérét, ahol az iskola tanuléit
inditani kivanja az iskolai munkaterv, a munkakézésségek éves munkatervei tartalmazzak. A munkatervben

régzitett versenyek koéltségeit (nevezési dij, utazasi-, szallas-, étkezési kéltség) az iskola fizeti.

3.10.6. Kdézmiivelédési intézményhez, miivészeti el6adashoz kapcsol6doé foglalkozasok

Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, nevelési-oktatasi célkitlizések teljesitését nagyban
segithetik a kulénb6zd kézmivelddési intézményekhez, szakmai jellegd kiallitdsokhoz, mdivészeti
eléadasokhoz kapcsolédo foglalkozasok, csoportos latogatasok. Ezeket az alkalmakat az oktato, a
csoportvezetd oktatd, az osztalyféndk az iskola igazgatdjaval elézetesen egyezteti. A tanuldk részvétele
ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitasi idén kivilre esik, és koltségekkel jar — énkéntes. A felmerulé

koltségeket a szuléknek kell fizetnitk.

3.10.7. Az iskolai kdnyvtar

A tanulok egyéni tanulasat, dnképzését az ingyenesen igénybe vehetd iskolai konyvtar segiti. Az iskolai
konyvtar mikddésével az iskola Szervezeti és Mikédési Szabalyzata foglalkozik. A kdnyvtarban és annak
olvasétermében audiovizualis eszkézok, az Internet elérést biztositd szamitogépek szolgaljak az 6nalld

tanulast.
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3.10.8. Internet klub

Az 6nallé tanulas, ismeretszerzés, a tajékozddas elengedhetetlen eszkbéze a szamitogépes vilaghald, az
Internet. A tanuldk a ,Mechwart Netikett” és a szamitogéptermek rendjének betartasaval szabadon
hasznalhatjak a konyvtar olvasétermében elhelyezett, internetes elérést biztosité szamitogépet. Az iskolaban
az éves munkatervben meghatarozott iddpontokban Internet klub all a tanuldk rendelkezésére. Itt informatika
szakos oktaték segitségével, felugyeletével szabadon és ingyenesen hasznalhatjak a tanulok a
szamitogépeket. Az Internet klub egy-egy foglalkozdsara a portaszolgalatos tanuldonal [évé lapon kell

elézetesen bejelentkezni.

3.10.9. Osztalykirandulasok

Az osztalykirdndulasok csak szuldi egyeztetéssel és koltségviseléssel szervezhetbk. Az osztalykirandulason
a tanulo részvétele dnkéntes. A szervezés alapvetéen az osztalyfénok feladata, azonban a munkaba be kell

vonnia az osztaly-didkbizottsagot és a szllbket is.

A 9.-11. évfolyamos osztalyok osztalykirandulasai tavasszal, az irasbeli érettségi vizsga elsé harom napjara
szervezhetdk. A 12. és a szakképzé évfolyamok kirandulasaira egy tanitasi nap (lehetbleg péntek vagy hétfo)

vehetd igénybe a tanév elején, legkésébb oktober 31-ig.

3.10.10. Szabadidds foglalkozasok

A szabadid® hasznos és kulturalt eltéltésére kivanja felkésziteni a tanuldkat a tantestulet, amikor - a felmerulé
igények alapjan, a szulék anyagi helyzetéhez igazodva - kildnb6éz6 szabadidés programokat szervez (tarak,
taborok, klubdélutanok, sportnapok stb.). A tanulok részvétele a szabadidés rendezvényeken énkéntes, a

koltségeket a szuléknek kell fizetnitk.

3.10.11. Hit- és vallasoktatas

Az iskolaban a teruletileg illetékes, bejegyzett egyhazak — az iskola nevel6-oktatd tevékenyseégétél fiiggetlendl
— hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon énkéntes, a résztvevd

tanulokrol iskolai nyilvantartas nem késziilhet.
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3.11. Az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kévetelményei, a tanulmanyok alatti
vizsgak tervezett ideje, az osztalyozé vizsgara jelentkezés médja és hatarideje

A tanulmanyok alatti vizsgan kell érteni az osztalyozé vizsgat, a javitovizsgat és a potld vizsgat. Az osztalyozé
vizsgat kérd, vagy az osztalyozé vizsgara utasitott tanuldk az eredményes felkésziléséhez az iskola helyi

tantargyi tanterveit hasznalhatjak.

Az iskolaban az osztalyozo6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kévetelményeit a helyi tanterv tantargyi
programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek alkotjak. A helyi tantargyi
tantervek az iskola szakmai programjaban talalhatéak meg.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idépontjait, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modjat és hataridejét az
iskola igazgatdja hatarozza meg a jogszabaly adta keretek kozoétt, s hirdetmény formajaban az iskola
honlapjan, a tanuléi tajékoztatas forumain és az osztalyféndkék atjan a tanuldk és szuleik tudomasara hozza
a vizsga lebonyolitasat megelézéen negyven nappal, a jelentkezési lap formatumanak csatolasaval.

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulénak a félévi és a tanév végi osztalyzatainak megallapitasahoz a hazirend
3.9. alfejezetében felsorolt esetekben (,A tanul6é tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozo el8irasok”) vagy ha a tanérai foglalkozasok alél felmentették (magantanulo).

A tanuld az osztalyozé vizsgara irasban jelentkezik a vizsga lebonyolitasat megeld6zéen, az igazgatéhoz
benyujtott jelentkezési lapon, mely az iskola honlapjan is megtalalhaté. Magantanulénak nem kell kulén
jelentkeznie az osztalyozd vizsgara. Az osztalyozé vizsgat a magantanuldi jogviszonyra vonatkozd igazgatéi
hatarozat alapjan szervezi meg az iskola. Elérehozott érettségi vizsga miatti osztélyozd vizsgara a tanuld
irasban jelentkezik az iskola igazgatéjanal. A tavaszi érettségi vizsgaidészak esetébena tanév marcius 1-ig,
az 6szi eérettségi vizsgaidészak esetében a tanév utolsé tanitasi napjaig lehet jelentkezni az osztalyozé
vizsgara.

A javitovizsgat és a pétld vizsgat a tanév befejezésekor, augusztus utolsd hetében kell megszervezni. A

vizsgak tanulonkénti beosztasat az iskola belsé hirdetétablajan kell nyilvanossagra hozni.

3.12. Felnéttképzésre vonatkoz6 szabalyok

A felnéttképzési jogviszony keretében az agazati alapoktatas zart rendszer( elektronikus tavoktatasként
is megszervezhetd a meghatarozott (a tanuldi jogviszonyban szervezett szakmai oktatas koételezé
foglalkozasai szamanak legfeljebb 40%-aig cstkkentett) kotelez6 foglalkozasok szamanak legfeljebb 50%-aig

A foglalkozasokrol valo tavolmaradast a tanulonak a foglalkozas megkezdéséig kotelezd bejelentenie és
igazolnia.

3.13. Fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasnak elvei

Az iskola nem vallal kartéritési feleldsséget a tanulénak a tanuloi jogviszonybol fakadd
kotelezettségeinek teljesitéséhez illetve jogai gyakorldsahoz nem sziikséges vagyontargyaiban
bekovetkezett értékveszteségekért.
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Azt a tanulot, aki tanuldi jogviszonyabol fakadd 1ényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok
teljesitését ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend eldirdsait megszegi,
igazolatlanul mulaszt fegyelmez6 intézkedésben lehet részesiteni.

A fegyelmez0 intézkedések formai:

oktatoi figyelmeztetés, intés, megrovas;

szakoktatdi (gyakorlati oktatoi) figyelmeztetés, intés, megrovas;
osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, megrovas;

igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas;

oktatoi testiileti figyelmeztetés.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tettaranyos biintetés, a fokozatossag elve és a neveld
célzat érvényesiil.

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el lehet tekinteni, s a
tanuldt legalabb az osztalyfonoki megrovas biintetésben kell részesiteni.

Stulyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiilondsen az alabbi esetek:

durva verbalis agresszid, mas tanuldé emberi méltosaganak megsértése,
a masik tanulo megverése, egyéb testi és lelki bantalmazasa;

o az egészségre artalmas szerek (dohdny, sniissz, szeszes ital, tudatmodositd szerek) iskolaba
hozatala, fogyasztasa;

e a szandékos és sulyos gondatlansaggal elkovetett karokozas, ideértve a firkalasokat (éptilet
kiils6, belso feliilete, berendezési targyai stb.) is,
az iskola nevel6i és alkalmazottai emberi méltdsdganak megsértése.

e az ¢épiilet nem rendeltetésszerli hasznalata (kidobalds az ablakon, dohanyzas az iskola
teriiletén ¢€s az iskolat ovezd jardan, tiltott szerencsejatékok folytatdsa, tizleti tevékenység
folytatasa stb.),

a jogszabalyokban el6irt mértéket elérd igazolatlan mulasztas,
az iskola helyiségeire vonatkozo balesetvédelmi, munkavédelmi eldirdsoknak a szandékos
megszegése,

e az iskolai szamitogépes haldzat hasznalatanak belsé szabalyozasat leird un. ,,Mechwart
Netikett” megsértése.

A tanulé gondatlan vagy szdndékos kdrokozésa esetén a tanuld sziil6je a jogszabalyokban el6irt
médon €s  mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités mértékét a  koriilmények
figyelembevételével az iskola igazgatdja hatarozza meg.

Az iskolaban, iskolai rendezvényen elkovetett blincselekmények, szabalysértések (lopds, testi
sértés, kozrend megzavarasa, kozlekedési baleset okozasa stb.) vagy azok gyanuja esetén az iskola

igazgatdja koteles értesiteni az illetékes szerveket.

A képzésben felnbttképzési jogviszonnyal részt vevd személyt fegyelmi vétsége esetén a

felnottképzesi szerzédése az iskola részErdl egyoldaluan felmondasra kertil.
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3.14.

A szakképzd intézményben tiltott és hasznalataban korlatozott targyak kore, illetve ezen

targyakra vonatkozé eljarasrend

1. Tiltott targyak. A szakképzo intézménybe tanulo vagy képzésben részt vevd személy altal nem

viheték be:

a)

b)

a kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkdzokrdl szolo 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkoz:

az olyan szard- vagy vagdeszkoz, amelynek szurdhosszisaga vagy vagocle a 8 cm-t
meghaladja, tovabba a sziréhosszusag vagy a vagoél méretétdl fliggetleniil a dobocsillag, a
rug6skés és a szurd-, vagdeszkozt vagy testi sériilés okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo
késziilék (kiilonosen: felajzott ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, csuzli);

a jellegzetesen {ités céljara hasznalhat6 és az {ités erejét, hatasat noveld eszkoz (kiilondsen:
olmosbot, boxer);

a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek;

az olyan eszk6z, melybdl a szem és a nydlkahartydk, illetve a bdrfelilet ingerlésével
tamadasra képtelen allapotot el6idéz6 anyag permetezhetd ki (gazspray);

az olyan eszk6z, amely az utdnzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt megtévesztésre
alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

az olyan eszk6z, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot eléidézésére
alkalmas (elektromos sokkol6);

az olyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegdlis kinyitdsara vagy feltorésére szolgal
(kiilonosen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miik6dé zarnyitd szerkezetek).
azon targy, amelynek birtoklisa a szabalysértésekrdl, a szabdlysértési eljarasrdl €s a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél szold 2012. évi II. torvényben vagy a Biintetd
Torvénykonyvrol szold 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint biintetendd, igy kiilondsen
l6tegyver,

kabitoszer,

Uj pszichoaktiv anyag,

a 18. életévet be nem toltott személy részére nem értékesithetoé termékek, példaul
dohanytermék,

szeszesital.
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2. Hasznalatiaban Kkorlitozott targyak. Hasznalatdban korlatozott targynak mindsiil:
a) aszakképzési alapfeladat ellatas szerinti oktatas napjan, a foglalkozéasok ideje alatt — ideértve
az intézményben toltott idot is,
b) a foglalkozasok ideje alatt a kollégiumban,
a telekommunikaciés eszkozok — kiilonosen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre

alkalmas eszkozok és az internetelérésre alkalmas okoseszkozok.

3. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai
a) A kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkozoket, valamint a 18. életévet be nem toltott
személy részére nem értékesitheté termékeket a miiszaki igyvivo (tavollétében az igazgato
vagy SZMSZ szerinti helyettesitdje altal kijelolt személy) veszi at és személyazonositasra

alkalmas modon tarolja a visszaadasig.

A tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki — az atvétel idépontja szerinti
allapotban az utolsé foglalkozast kovetéen (kollégiumban a hazautazaskor):
o atanuld/képzésben résztvevd személy gondviseldjének,
o ha a tanulo/képzésben résztvevd személy a 18. életévét betdltotte, a
tanuldnak/képzésben résztvevo személynek,
o vagy ha kétséget kizardoan megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik

személy, a harmadik személynek kell visszaadni.

A szabalyok betartasat a szakképz6 intézmény oktatdja jogosult ellendrizni €s az engedély
nélkiil tartott targyat atvenni azzal, hogy a targy fentiek szerinti dtaddsardl és taroldsarol
gondoskodik.

b) Azon targyak esetében, amelynek birtoklasa a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol
és a szabdlysértési nyilvantartasi rendszerr6l szolo 2012. évi II. térvényben vagy a Biintetd
Torvénykonyvrol szolo 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint biintetendd, a szakképzd
intézmény alkalmazottja értesiti az iskoladrt (tavollétében az igazgatot vagy SZMSZ szerinti
helyettesitje altal kijelolt személyt) — aki gondoskodik a targy atvételér6l &s
személyazonositasra alkalmas mddon a megdérzésérél —, az altalanos renddri szervet €s
kiskoru tanulé/képzésben résztvevd személy gondviseldjét.

c) A hasznalataban Kkorlatozott targy a szakképzé intézménybe bevihetd, azzal, hogy a

tanuld/képzésben résztvevd személy a haszndlatdban korlatozott targyat — kikapcsolt
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allapotban, személyazonositdsra alkalmas mddon — a tanitasi nap kezdetén, a foglalkozasok
megkezdése eldtt (kollégiumban a foglalkozds megkezdése eldtt) a fiiggelékben
meghatarozott helyszinen a kijel6lt személy részére a tanitasi nap iddtartaméra (kollégiumban
a foglalkozasok idejére) leadja, €s a tanitasi nap végén (kollégiumban a foglalkozasok végén)

a fiiggelékben meghatarozott személytdl visszakapja.

A szabalyok betartasat a szakképz6 intézmény oktatdja jogosult ellendrizni €s az engedély
nélkiil tartott targyat atvenni azzal, hogy a haszndlatdban korldtozott targyat az oktato

személyazonositasra alkalmas médon atadja a titkarsag kijel6lt dolgozojanak.

A tanulo/képzésben résztvevo személy az engedély nélkiil tartott, hasznalatdban korlatozott
targyat az atvétel idépontja szerinti allapotban az utolso foglalkozést kovetden az intézmény

igazgatdjatol vagy SZMSZ szerinti helyettesitdjétol veheti at.

3. A hasznalataban Kkorlatozott targyat a tanul6/képzésben résztvevod személy tanitasi nap folyaman
(kollégiumban a foglalkozasok alatt) csak akkor birtokolhatja €s hasznélhatja, ha azt

- egészségligyi célbol a szakképzd intézmény igazgatdja eldzetesen, irdsban, vagy

- a szakmai programmal ¢és az éves munkatervvel 8sszhangban pedagdgiai célbdl az oktatd

engedélyezte.

Az engedéllyel kapcsolatban a tanulmanyi rendszerben rogziteni kell

- abirtoklas és a hasznalat céljat,

- azengedély érvényességének iddtartamat (foglalkozas, tanitasi év), tovabba

- a birtokolhat6 targyat.
Amennyiben a tanulo/képzésben résztvevd személy a hasznalatban korlatozott targyat nem az
engedélyben meghatarozott iddszakban ¢€s céllal hasznalja, a szakképz6 intézmény oktatdja jogosult
a targyat atvenni azzal, hogy a haszndlatdban korlatozott targyat az oktatd személyazonositisra
alkalmas modon atadja a titkarsag kijelolt dolgozdjanak.
A tanuld/képzésben résztvevod személy az engedély nélkiil tartott, hasznalataban korlatozott targyat
az atvétel idépontja szerinti allapotban az utolsé foglalkozast kovetden az intézmény igazgatdjatol

vagy SZMSZ szerinti helyettesitdjétol veheti at.
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4. A targyak 6rzésére — a tiltott targy kivételével — a Polgari Torvénykonyv altalanos, a szerzédésen
kiviili kdrokozasért valé feleldsségre vonatkozo szabalyait kell alkalmazni. A tiltott targy 6rzése soran

a targyban bekovetkezett karért a szakképz6 intézmény nem felel.

5. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozo6 szabalyok megszegése esetén a
Hazirend szerinti szamonkérésnek, fegyelmezo intézkedéseknek, fegyelmi eljaras lefolytatasdnak van

helye.

4. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI, A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI
ES ALKALMAZASUK ELVEI

4.1.A tanulék jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten példamutatd magatartast tanusit vagy folyamatosan j6 tanulmanyi
eredményt ér el, az osztaly, illetve az iskola érdekében kdzdsségi munkat végez, az iskolai, illetve az iskolan
kivali tanulmanyi, szakmai, sport- és kulturalis versenyeken, vetélked6kén vesz részt, vagy barmely mas
moédon hozzajarul az iskola jé hirnevének megérzéséhez és ndveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolaban — a tanév kézben — elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok: szaktanari, osztalyfénoki,
igazgatoi, nevelbtestuleti dicséret.

Az egész évben példamutaté magatartast tanusitd és kiemelkedé tanulmanyi és kdézdsségi munkat végzett
tanulok a tanév végén szaktargyi teljesitményukért, példamutatdé magatartasukért, kiemelked® szorgalmukért
dicséretben részesithetdk. A dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az a végzoés tanulo, aki kiemelked6 tanulmanyi eredményt, orszagos szakmai versenyeken helyezést ért el (I-
X. helyen végez), oklevelet és kdnyvjutalmat kap, melyet a ballagasi unnepélyen vehet at.

Az iskola ezeken tulmendéen jutalmazza azt a tanulét, aki:
e amegyei szintl ktlénbdzé tanulmanyi versenyeken I-lll. helyezést ért el,
e eredményes kulturalis tevékenységet folytat,
e kimagasl6 sportteljesitményt ér el,
o akdzdsseégi életben tartdsan j6 szervezd és iranyito tevékenységet végez.
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o Az iskolan kivuli vetélkedékon, illetve eléadasokon, bemutatdkon eredményesen szereplé

tanulok igazgatoéi dicséretben részestilnek.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyuttes munkat, az egységes helytallast tanusitd tanuldi kézésséget
csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a szl
tudomasara kell hozni.

Az igazgatoi és a nevelbtestileti dicséretet nyilvanossagra kell hozni. Ez térténhet az iskolai hirdetétablan, az
iskola honlapjan, osztalyféndki 6ran, tanévzaré unnepélyen, illetve nevelbtestileti értekezleten. A dicséretrol
és a kihirdetés médijardl a szulét értesiteni kell.

4.2. A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Azt a tanuldt, aki tanuléi jogviszonyabol fakado 1ényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok teljesitését ide nem
értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend el6irasait megszegi, igazolatlanul mulaszt fegyelmezé
intézkedésben lehet részesiteni.

A fegyelmezd intézkedések formai:
o szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas;

szakoktatoi (gyakorlati oktatéi) figyelmeztetés, intés, megrovas;
o osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, megrovas;

e igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas;

e nevel6testileti figyelmeztetés;

e Kizaras.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tettaranyos buntetés, a fokozatossag elve és a neveld célzat
érvényesul.

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a buntetési fokozatok betartasatol el lehet tekinteni, s a tanulét
legalabb az osztalyféndki megrovas buntetésben kell részesiteni.

Sulyos kételességszegésnek mindsilnek kiléndsen az alabbi esetek:
e durva verbalis agresszié, mas tanulé emberi méltosaganak megsértése,

e amasik tanuldo megverése, egyéb testi és lelki bantalmazasa;

e az egészsegre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, tudatmodosité szerek) iskolaba hozatala,
fogyasztasa;

e a szandékos és sulyos gondatlansaggal elkdvetett karokozas, ideértve a firkalasokat (épulet kiilsé,
belsd feltlete, berendezési (targyai stb.) is,

e aziskola neveldi és alkalmazottai emberi méltdsaganak megsértése.

e az épulet nem rendeltetésszerl hasznalata (kidobalas az ablakon, dohanyzas az iskola (terlletén és
az iskolat 6vezé jardan, tiltott szerencsejatékok folytatasa, uzleti (tevékenyseég folytatasa stb.),
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e ajogszabalyokban eldirt mértéket eléré igazolatlan mulasztas,

e az iskola helyiségeire vonatkoz6 balesetveédelmi, munkavédelmi el&irasoknak a (szandékos
megszegese,

e az iskolai szamitdgépes halozat hasznalatanak belsé szabalyozasat leird un. (,Mechwart Netikett’
megseértese.

A tanul6 gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld szuldje a jogszabalyokban eldirt mddon
és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités mértékét a kériilmények figyelembevételével az iskola
igazgatdja hatarozza meg.

Az iskolaban, iskolai rendezvényen elkdvetett blncselekmények, szabalysértések (lopas, testi sértés,
kézrend megzavarasa, kdzlekedési baleset okozasa stb.) vagy azok gyanuja esetén az iskola igazgatéja
koteles értesiteni az illetékes szerveket.

4.4.Fegyelmi eljaras szabalyai

Intézménylinkben a fegyelmi eljards lebonyolitasa ¢s a fegyelmi fokozat kiszabdsa sordn a
mindenkor hatalyos, a szakképzésrol szholo torvény végrehajtasi rendeletérdl szolo 12/2020. (I1. 7.)

Korm. rendeletben foglaltak alapjan jar el.

5. A TANULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

5.1. A tanulék jogai

A tanulé a tanuloi jogviszonyon alapul6 jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolja. A szocidlis tamogatashoz
vald, a kulénboz6é részvételi és valasztasi jogok, tovabba az iskolai munkamegosztasban intézményesitett
egylttmikodési jogosultsagok a tanuld altal megkezdett elsé tanév kezdetétdl, a létesitményhasznalat, az
iskolai rendezvényekre vonatkozo eléirasok azonban mar a beiratast kovetéen illetik meg a tanulot.

Az iskola minden tanuléja jogosult a tanuldk felkészitését szolgald helyiségeknek és felszereléseinek
hasznalatara tanitasi idében, tanéran kivili foglalkozasok soran az iskola nyitva tartasi ideje alatt.
Munkaszuneti napokon valé vagy az oktatasi idén kivuli hasznalathoz az intézményvezet6 elézetes irasbeli
engedélye szikséges. A helyiségeket és létesitményeket a tanulok csak oktato feligyelete mellett vehetik
igénybe. A helyiségek hasznalata soran minden esetben be kell tartani a munka- és tlzvédelmi,
energiatakarékossagi €s vagyonvédelmi eléirasokat.

Az iskolai foglalkozas keretében a tanuld altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanulét illeti meg, ha a dolgot az
altala hozott anyagbdl késziti el. Ez esetben a tanul6é tulajdonjogat — irasos megallapodas alapjan —
atruhazhatja az iskolara. A tanuldi jogviszonybdl eredé kotelezettség teljesitése soran a tanuld altal iskolai
anyagbol készitett dolgok tulajdonjoga az iskolat illeti meg. A kiskoru tanuld szuléje megallapodhat az
intézményvezetdvel abban, hogy a tanul6 az altala készitett dolog tulajdonjogat az intézménytél adasvétel
utjan megszerzi. Ez esetben a vételarat az anyagkéliség és a befektetett munka aranyaban kell megallapitani.
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Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozas keretében (pl. szakmai gyakorlati foglalkozas) készitett dolgok
vagyoni jogat masnak atruhazza, az elkészitésben kézremikddé tanuldnak dijazas jar. A tanuldi dijazas
mérteket (6rabér, darabbér) a munkavégzés megkezdése elbtt ismertetni kell a tanuldkkal. Az egyes tanuldk
dijazasat a végzett munka aranyaban, a foglalkoztatast vezet6 oktatd javaslata alapjan, a diakénkormanyzat
vélemeényét kikérve az iskola igazgatoja allapitja meg.

Az iskolai gyakorlati képzés keretében létrehozott termékek, szolgaltatdsok tuladonjoga az oktatasi
intézmeénye.

5.1.1. A tanuldk észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott jogaiknak az érvényesitése
érdekében — szdban vagy irasban, kdézvetlenul vagy valasztott képviselbik, tisztségviseldk utjan — az iskola
igazgatéjahoz, az osztalyfondkikhéz, az iskola neveldihez, a diakénkormanyzathoz vagy a sziléi szervezet
képviselbjéhez fordulhatnak.

A tanuldi véleménynyilvanitas joganak gyakorlasat segité féorumok és eljarasok az iskolaban kuléndsen a
kovetkezdk:

o diakkozgydlés,

e osztaly és iskolai diakénkormanyzat,

e rendszeres diakdnkormanyzati értékelés,

A tanuldk kérdéseiket, véleményuiket, javaslataikat széban vagy irasban, egyénileg vagy valasztott
képviselbik, tisztségviselbik utjan koézoélhetik az iskola igazgatdésagaval, neveldivel vagy a szuléi
munkakdzdsség vezetdjevel. Javaslataikra tizendt napon belul érdemi valaszt kell kapniuk.

5.1.2. A tanuld és a kiskoru tanulé sziil6je tajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanuldkat az iskola igazgatoja az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivalékrol
az iskolai diakdnkormanyzat vezetéségi Ulésén legalabb évente két alkalommal, a fébejaratnal elhelyezett
hirdetétablan keresztil folyamatosan tajékoztatja. Az osztalyfénokok az osztalyfénoki érakon folyamatosan
tajékoztatjak a tanulokat.

A tanulok tajékoztatasanak tovabbi iskolai sajatossagai:

¢ [skolai diakbnkormanyzat vezetéségének heti megbeszélésein a DMS oktatd utjan,

Diakkoézgyllésen az iskola igazgatdja,

Iskolaradio heti hiradasaiban,

Az iskolaujsagban,

Eseti megbeszélések, értekezletek soran, amelyeken a tanuldi kézdsségek képviselbi jelen
vannak,
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¢ Rendkivuli évfolyamgydléseken,

Az iskolaszek Ulésein. Az iskolardl, az iskolai élet egészérdl az iskola internetes honlapjan (www.mechwart.hu)
kaphatnak hiteles tajékoztatast az érdeklédék. Az iskola alapvetd dokumentumai (,Oratervek, Helyi tantervek,
Szakmai Program], Szervezeti és Mikoddési Szabalyzat, Hazirend) az iskolai honlapja mellett a kdnyvtarban

tekintheték meg.

A tanuldt és a tanulé szileit a tanulé fejlédéseérdl, egyéni haladasarol a nevelék széban és az elektronikus
naplén keresztil irdsban tajékoztatjak.

A szll6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrél az iskola igazgatoja
a szll6i szervezet vezetdségének Ulésén minden tanév elején széban, az iskoladba lépé szamara leginkabb
lathaté helyen a fébejaratnal elhelyezett hirdetétablan keresztul folyamatosan, irdsban tajékoztatja. Az
osztalyfénokok az osztalyok szuléi értekezletein a szuléket szoban tajékoztatjak.

A szilék és a tanulok sajat jogaik érvényesitése érdekében szoban vagy irasban, kézvetlenul vagy valasztott
képviselbik, tisztségviselék utjdn az iskola igazgatosagadhoz, az adott Ugyben érintett gyermek
osztalyféndkéhez, az iskola nevelbihez, a didkénkormanyzathoz vagy a szuléi szervezethez fordulhatnak. Az

irasbeli megkeresésekre a cimzettnek 30 napon belul irasban kell valaszolni.

5.2. A tanulék kotelességei

Az intézmény altal elvart tanuloi viselkedési szabalyok:

A tanuld kotelessége, hogy a oktatéd felugyelete mellett részt vegyen az iskolai k6zosségi élet szervezésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban. llyen feladatnak mindsil a sajat kornyezetének és a foglalkozasi helyeknek
a rendben tartasa, foglalkozasok, rendezvények, tanitasi érak elékészitése.

A tanuld kotelessége, hogy az iskolai Unnepélyeken, rendezvényeken — az elére megbeszéltek szerinti —
Unnepld ruhaban jelenjen meg.

Az iskola szakmai programjaban régziti a nevelési-oktatasi célkitlizések megvaldsitasahoz sziukséges iskolan
kivuli rendezvények korét. Ezeken a rendezvényeken a tanuloktol az a magatartas varhato el, mint altalaban

az iskolan belli foglalkozasokon, rendezvényeken.

A tanuloknak ezeken a rendezvényeken mélion kell képviselnitk iskolankat, a mechwartos hagyomanyoknak

megfelel6 fegyelmezett magatartast kell tandsitaniuk.

Ezeken a rendezvényeken is tilos a dohanyzas, az alkohol és egyéb kabitd hatasu szerek fogyasztasa,

bevitele.
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5.3. Tanuléi felel6sdkkel kapcsolatos szabalyok

Az iskolaban az alabbi tanuléi felel6sék miikddnek:

osztalyonként ket-két hetes,

e tanulécsoportonként egy-egy csoportfelelés

¢ tantargyi felelésok

e portai szolgalatos tanulok.

A hetesek megbizatasa egy-egy hétre sz6l. A heteseket — altaldban névsor alapjan — az osztalyfénék

jeloli ki.
A hetesek feladatai:

e gondoskodnak a tanterem elékészitésérdl (tabla letorlése, kréta, szivacs),

e szlinetekben a tantermet kiszell6ztetik,

e becsengetéskor az oktatd megérkezéséig feliigyelnek az osztaly rendjére, a fegyelmezetlen tanuldkat
figyelmeztetik,

e jelentik a hianyz6 tanuldkat,

e gondoskodnak a tabla tisztasagaroél, a megfelelé krétamennyiségrél, a tanterem szell6ztetésérél és
tisztasagarél. Amennyiben a tanterem berendezési targyaiban rongalasra utalé jeleket észlelnek,
jelentik az orat tart6 oktatonak, a folydsoéi Ugyeletet teljesitd oktatonak vagy az iskolavezetésnek.

e ha az orat tartd oktatdo becsengetés utan 5 perccel sem jelenik meg a tanteremben, akkor a tanari
szobaban tartozkodo helyettes nevel6t, vagy az tgyeletes vezetét értesitik,

e vandorlas esetén vagy az utolsé tanora végén utoljara hagyjak el a tantermet és ellenérzik annak
tisztasagat, rendjét.

o A hetesek munkajat az osztalyfondkok értékelik, a j6 munkat jutalmazzak, a hanyag ellatast buntetik.

A csoportfelelésdk a csoportbontott tandrakon ugyanazon feladatokat latjak el, mint az osztalyban a hetesek.

A csoportfelelés kijelolését az oktatd végzi el. Ez lehet heti beosztas szerint is, és egész tanévre szol6 is.

Az egyes tanitasi 6érakon — a tanuldk dnkeéntes jelentkezése alapjan — kuldnféle tantargyi felelésok segithetik
a tanoérai munka megszervezését, lebonyolitasat. llyen tantargyi felelés lehet példaul az 6ltézé felelbs, a
szertaros, a térképfelelés stb.

A portas, az Ugyeletes vezetd, a helyettesité oktaté munkajat a portai szolgalatos tanulé segiti. A portai
szolgalatra 9.-12. évfolyamos tanuldk dnkéntesen jelentkeznek az osztalyfénokiknél. Egy osztaly —létszamtol
fuggéen — 10-20 napon ad portai szolgalatot. Nem lehet ilyen feladattal megbizni azt a tanuldt, akinek
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tanulmanyi problémai vannak, vagy akinek sulyos fegyelmi bintetése van az adott tanévben. A
portaszolgalatra 7:30-kor a portasnal kell jelentkezni. A portas latja el utmutatasokkal az tgyeletet ellatd
tanulét. Feladata elsésorban az iskolaba érkezé idegenek adatainak régzitése, a hatso bejarat nyitasa/zarasa,
Uzenetek tovabbitasa. A portai szolgalat 14:05-ig — réviditett tanérak esetében az utolsé tanitasi 6ra végeig —
tart, fuggetlendl attél, hogy az adott napon a portaszolgalatosnak hany tanitasi 6raja lett volna.

Az egyes tanéran Kkivlli rendezvények, iskolai Unnepségek, sportesemények stb. el6készitésében,
lebonyolitasaban, lezarasaban a rendezvény megszervezéséeért felelés tanuléi kézdsségek tagjainak kozre
kell mikodnitk. A felel6s tanulokézosségeket az iskola munkaterve rogziti. Elére nem tervezett esemény
esetén az iskola igazgatéja bizza meg az egyes tanulékézésségeket ilyen jellegl feladattal. A tanulok
felmentését az ilyen jellegl feladatok alél az osztalyféndk engedélyezi.

6. Szakképzési 6sztondij és munkabér

A szakképzési 0szténdij minden szakképzésben tanulénak jar, aki az igénybevétel alabbiakban felsorolt
feltételeinek megfelel. Az 4gazati alapoktatasban a tanuldk fix 6sszegl 6szténdijra jogosultak. A szakiranyu
oktatasban az 6szténdij mértéke a tanulmanyi eredmények fluggvényében valtozik. Az ¢szténdij alapja a
szakiranyu oktatas kézponti kéltségvetésrdl szolo térvényben meghatarozott 6nkéltségének egyhavi 6sszege
(ez 2024-ben 100 ezer forint).

Az 6szténdij mértéke:
Nyelvi el6készitdé évfolyamon az 6sztdndij alapjanak 8%-a havi 8.000 Ft
Agazati alapoktatasban: az 6szténdij alapjanak 8%-a havi 8.000 Ft

Szakiranyu oktatasban:

" Osztondi]
A megel6z6 tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga Osztondij mértéke 2
dsszege
Osztondij alapjanak
2,00-2,99 8.000 Ft
8%-a
osztondij alapjanak
3,00-3,99 e 25,000 Ft
5%-a

Osztondij alapjanak

4,00-4,49 42.000 Ft
42%-a
i osztondij alapjanak
4,45 folott - 59.000 Ft
59%-a

A szakképzés keretében fennalld tanuldi jogviszonybol a megel6z6 tanévre vonatkozoan figyelembe  Gsztondij alapjanak AG.0DOFt
vehetd év végi mindsités hianyaban 16%-a )

Igénybevétel feltételei:

Nem kell kulén igényelni, minden technikumban és szakképzd iskolaban beiratkozott tanuldé megkapja a
szakképz6 intézmény altal a KRETA rendszerbe felt6ltétt adatok alapjan, amennyiben az alabb felsorolt
valamennyi feltétel egyuttesen teljesul:
|
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elsé — Szakmajegyzék szerinti — szakmajat tanulja,

tanuldi jogviszonyban all,

tanuldi jogviszonya 2020. majus 31-ét kévetben keletkezett, és
a szakmai oktatasban ingyenes részvételre jogosult.

Az 6sztdondijra az adott szakmara vonatkoz6an a szakmai oktatasnak a szakmajegyzékben meghatarozott
idétartamaig jogosult a tanul6.

A tanulé nem részesiilhet 6szténdijban:
amennyiben évfolyamismétlésre kotelezték, a megismételt évfolyamon;
az adott tanév hatralévé részében, amennyiben igazolatlan mulasztasainak szama eléri a 6 foglalkozast;

ha szakképzési munkaszerzédéssel dudlis szakmai oktatasban vesz részt,a tanuléi jogviszony sziinetelése
esetén.

Dualis munkabér

A dualis szakmai oktatasban részt vevé tanulok (képzésben részt vevd személyek) a veluk kotott szakképzési
munkaszerzddés alapjdn munkabérre jogosultak. Ennek Osszege — a tanuld és a dudlis képzdhely
megallapodasa alapjan — legalabb 100 ezer, legfeljebb 170 ezer forint, amelyet csak a tarsadalombiztositasi
jarulék terhel. A munkabér megallapitasanal figyelembe kell venni a tanuld szakmai felkésziltségét,
tanulmanyi eredmeényeit is.

7. Az egészséges életmoédra nevelést szolgalé intézményi szabalyok

E fejezetet a hazirend 1. szamu mellékletében foglalt iskolai védd, ovo eldirasokkal ésszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmod — az életkori sajtossagoknak
megfeleld6 — népszerisitésérdl a tanulok koérében. E feladat teljesitésében a nevelbtestilet a
diakénkormanyzattal egyuttmikédik az ehhez szikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban.

Valamennyi intézményi program soran nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas, a megfeleld
testmozgas, a mindségi életvitel gyakorlati megvalésitasara.

Az osztalyfonokok, az oktatdk a foglalkozasaikon, valamint a tanulékkal valé kotetlen programokon
rendszeresen foglalkoznak az egészséges életméd mibenlétével.

A tanorai és az egyéb foglalkozasok megszervezésénél tgyelni kell arra, hogy az étkezések és a tanuldi
munkavégzeés kdzott 15 perc teljen el. A délutani sportfoglalkozasokat a féétkezést kdvetden legalabb 30 perc
utan szabad csak elkezdeni.

A tanuldk szamara a nyitvatartasi idében biztositani kell az iskola sporteszkézeihez vald hozzaférést és a
sportlétesitmények hasznalatat az egészségfejleszté iskolai testmozgas program  céljainak
megvaldsulasahoz.
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Az iskoldban, valamint az iskola épuletén kivuli, tanulék szamara rendezett programokon tilos a
népegészségugyi termékadd hatalya ala tartozé szorpok, siritmények, koncentratumok, gyumélcsizek,
energiaitalok, sds snack valamint olyan ételek és italok arusitasa és téritésmentes fogyasztasra ajanlasa,
melyben ételizesit®, cukrozott kakadpor vagy izesitett sér illetve alkoholos frissité ital van.

Az iskola minden nevelési-oktatasi tartalmd programjat a szakmai program részekéent megalkotott
egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

Az iskola hazirendjének betartasa az intézmény minden diakjanak, oktatdjanak, alkalmazottjanak és az
iskolaval egyéb jogviszonyban all6 személynek kotelessége

8. Mellékletek

1. sz. melléklet

8.1. Iskolai védo, 6vo elbirasok
[Hazirend 3.2. pontjahoz]

8.1.1. Véd6-6vo elbirasok, melyeket a tanulok egészsége, testi épsége védelmében az iskolaban
tartozkodas soran bekell tartani

A legfontosabb rendszabalyok e kérben kévetkezék:

o A tanulokkal az egészseguk és testi épséguk védelmére vonatkozé elbirasokat, a foglalkozasokkal
egyltt jaro veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a szorgalmi idé megkezdésekor,
valamint szukség esetén (pl. osztalykirandulas) életkoruknak és fejlettségi szintjuknek megfeleléen
ismertetni kell. Az ismertetés tényét a haladasi napléban kell dokumentalni.

e Azokndl a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak (drama és tanc,
testnevelés és sport, fizika, kémia, informatika), a oktaté kételes az elsdé tanéraban a tanuldkat
tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibdl adodo veszélyhelyzetekrél és azok megelézési médjardl.

o Minden gyakorlati foglalkozason a szakterilletnek megfelel® munka- és tlizvédelmi oktatast kell tartani
és azt meg kell ismételni minden esetben, amikor az oktatas Iényegi kérilményei és eszkdzrendszere
megvaltoznak. A részletes szabalyokat az intézményi munka- és tlizvédelmi szabalyzat tartalmazza.

e A menekilési tervet és a rendkivili esemény eléfordulasakor kévetendd teendéket a veszélyhelyzeti
cselekvési terv tartalmazza.

e Az iskola teruletén és kozvetlen kérnyékén, illetve a szervezett tanéran kivuli foglalkozasokon,
rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani szigoruan tilos.

o Az iskola terlletén és koézvetlen koérnyékén, az iskola altal szervezett rendezvényeken a
blncselekménynek szamité tudatmodositd szerek, illegalis drogok behozatala és fogyasztasa
szigoruan tilos.
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A tanuldkat érinté rendszeres egészségugyi fellgyelet és ellatas formai, a megszervezésikkel kapcsolatos
eljarasok:

Az iskolaorvossal és az iskolai védénével a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-ben foglaltak
alapjan — az iskolavezetés feladata.

Az iskolaban a rendszeres egészseégugyi felligyeletet az iskolaorvos és a védéné biztositja. Feladatuk
a szlrbvizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag- és vérnyomasmerés, latas-, hallas- és
ortopédiai vizsgalat), egészséglugyi alkalmassagi koévetelmények vizsgalata,oltasok el6készitése,
valamint preventiv jellegii eléadasok megszervezese kulénb6zé korcsoportok szamara.

A tanulék részvétele a vizsgalatokon kételezd.
A vizsgalatokrol elézetesen, és az azok soran felmerulé megallapitasokrél a szil6k értesitést kapnak.

A tanuldk csoportos fogaszati sziirévizsgalata és kezelése a terlletileg illetékes fogaszati rendelében
évente, szorgalmi (tanitasi) idében térténik. A szlrévizsgalaton vald részvételt, valamint annak ideje
alatt a tanulok felugyeletét a nevelési-oktatasi intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembe vételével az iskolaorvos a tanuldkat gyogytestnevelés
foglalkozasokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelezé.

8.1.2. A gyermek- és ifjasagvédelmi feladatot ellaté személy és elérhetéségének meghatarozasa,
kozzététele

8.1.3

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgatd altal e feladatokkal megbizott
oktatd latja el, aki elézetes megbeszélés alapjan mind a szulék, mind a tanulok rendelkezésére all.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott oktatd elérhetéségeét, fogadoorajat az iskola
informacios csatornain (tanari hirdetéfal, falidjsag, honlap) megfelelé médon nyilvanossagra kell hozni.

Sziukség esetén, a hatas- és feladatkdrébe tartozo esetekben az iskolai pszicholdgus is bekapcsolédik
a probléemak megoldasaba.

. Baleset-megel6zési elbirasok, intézkedések baleset esetén

Minden tanév alakuld nevel6testuleti Ulésén a oktatdkkal, az elsé tanitasi nap osztalyfénoki
foglalkozasain a tanulékkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tlizvédelem legfontosabb szabalyait.

Az iskola tertiletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és koérnyezetét kialakitani, hogy senkit
ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Minden tanulénak biztositani kell a sziinetekben valé mozgasi lehetéséget.
Az 6ltézbékbe a tanulok csak az el6z6 osztaly tavozasa utan mehetnek be.
Az iskolaban a folyos6i mozgas soran a jobbkéz szabaly szerint kell kézlekedni.

Elektromos eszkozoket a tanuldk csak oktatdé vagy mas iskolai alkalmazott engedélyével és
felugyeletével hasznalhatnak.
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o A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérhetd oktaténak.

o A sérultet megfeleld ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi rendelébe at kell
kisérni vagy mentét hivni.

o A sérllées kérulményeirél, a sérilt ellatasarol az osztalyfénok, vagy akadalyoztatdsa esetén mas
érintett oktat6 tajékoztatja a szulét.

o A tanulobaleset tényét, kérilményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen kelljegyzékényvben
régziteni.

2. sz. melléklet

8.2. Az iskolahoz tartozé létesitmények, helyiségek és eszk6z6k hasznalati rendje

8.2.1. A tanéran kiviili foglalkozasok rendje

A tanéran kivili foglalkozasok a tanérai foglakozasokat kovetik. A résztvevokkel egyeztetett idépontban, az
intézmény nyitvatartasi idején belll szervezheték, ha a foglalkozas tanitasi 6raval nem tkézik, és helyét, idejét
egyeztették az igazgatohelyettessel.

A foglalkozasok rendjét a foglalkozasi terv régziti, melyet az intézményvezeté hagy jova.

8.2.2. A tehetséggondozd és a felzarkoéztatoé foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkdztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuldk kézil barki igénybe
veheti. Ezek idépontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd oktatok nevét az iskola hirdetétablajan és
honlapjan minden tanév szeptemberében az intézményvezetd kézzéteszi.

8.2.3. A szamitégéptermek hasznalati rendje

A szamitogépteremben a tanuldk csak oktatdé engedélyével és jelenlétében tartézkodhatnak. Az éra elején
csak oktatoi utasitasra szabad bekapcsolni a gépeket, és azonnal jelenteni kell az esetlegesen észlelt hibakat.
A szamitdgépekre csak a foglalkozasokhoz szikséges allomanyok telepitheték. Jatékok telepitése, a
maganjellegl internet hasznalat, illetve sajat adathordozok, egyéb hardver eszk6zdk bevitele tilos. Az éra
végeén, a tanuléi munka végeztével a megvaltozott konfiguracios allomanyokat vissza kell allitani az eredeti
allapotukba. A hasznalat soran be kell tartani a virusok elleni védekezés altalanos szabalyait (lasd meég:
informatika szabalyzat eléirasai szabalyai).

A hardver eszkdzoket szétszerelni, csatlakozékat eltavolitani nem szabad. A szamitogépterembe ételt, italt
bevinni, ott étkezni, inni szigoruan tilos, és a foglalkozasok soran meg kell érizni a gépterem rendjét és
tisztasagat.

A szamitogépterem hasznalati rendjére vonatkoz6 rendszergazdai utasitasokat mindenki kételesbetartani.
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Az iskola koényvtaraban a tanuldk hasznalhatjak a szamitdgépeket, a rendelkezésre all6 vezetéknélkili
rendszeren keresztil az iskolai azonositéjukkal csatlakozhatnak az iskolai hal6zathoz.

8.2.4. A tanmiihelyek, gyakorlati oktatotermek hasznalata

A tanuldk a tanmUlhelyekben, gyakorlati oktatoteremben csak a szakoktatdo engedélyével tartozkodhatnak. A
tanuldknak a gyakorlati foglalkozas megkezdése el6tt legalabb 5 perccel meg kell jelennitik a gyakorlati oktatas
helyszinén. Az 6It6z8ben értéktargyakat nem hagyhatnak, azokat a szakoktatoknak megérzésre at kell adniuk.
A tanuléknak a gyakorlati foglalkozason a munkavédelmi szabalyoknak megfelelé munkaruhaban, a gyakorlati
oktatasra alkalmas allapontban kell megjelennitik. A kildnb6ézé ékszerek viselése, a hajviselet a szakmai
szabalyok vagy a szakoktatd utasitasai alapjan korlatozhaté. A tanuld a gyakorlati foglalkozasok soran az
eszkdzokkel, gépekkel, szerszamokkal kilénds gondosaggal kételes eljarni, vigyaznia kell masok éssajat testi
épségére, a rabizott berendezésekre, eszkézokre. Az anyagokkal takarékosan, kellé gondossaggal koteles
gazdalkodni. Barmilyen rendellenességet, balesetet azonnal jelentenie kell a gyakorlati oktatonak, €s mindent
meg kell tennie a veszélyhelyzet elharitasaért. A foglalkozasok végén a munkahelyét rendben és tisztan
hagyija el.

8.2.5. A tornaterem hasznalati rendje

A tornatermek tanitasi idében és tanitasi idén kivil csak a testnevelék engedélyével és feliigyeletével
hasznalhatok, kivételt képeznek ez aldl a hivatalos bérldk.

E fejezet alkalmazasaban testneveld alatt a testnevelés szaktargyi orat tarté helyettesitd oktatd, tovabba a
sport szakoktaté is értendd.

A tanulok kotelesek a felszerelésuket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is magukkal hozni. A
felmentett tanulo a testneveld altal kijelolt helyen tartézkodik az ora teljes id6étartama alatt, amennyiben ezt
nem tartja be, igazolatlan a mulasztasa. Az allandé felmentett, a részlegesen felmentett, a gyogytornara utalt
tanulok felmentésikrél az iskolaorvosi igazolast szeptember végéig atadjak a testnevelének.

Esetenkénti felmentést a testnevelé adhat szuléi irasbeli kérésre vagy az iskolaorvos javaslata alapjan. Az
allando felmentéssel rendelkezé tanuloknak nem kell jelen lennitik az 6rakon, ha az a tanitasi nap elsé vagy
az utolsé 6rgja. A testnevelési orara érkezé tanulok megvarjak, amig az elézé osztaly elhagyja az 6ltézéket,
csak ezutan vonulhatnak be, majd a becséngetésig az 6lt6z6ben fegyelmezetten viselkedve varjak a
tetnevel6t. A 6ra végén az 6lt6z6 elhagyasakor lekapcsoljak a villanyokat, és kulcsra zarjak annak ajtajat.

Pénzt és értéktargyat a tanulok nem hagyhatnak az 6lt6zében. Ezek elzarasarol az éra elétti szinetben a
testneveld gondoskodik, mig az 6lt6z8k és zuhanyozok rendjéért, tisztasagaért a tanulok felelések.

A tanuloknak ismernitik kell és be kell tartaniuk a baleset- és munkavédelmi el6irasokat. Tanérai baleset
esetén, a tanul6 azonnal jelezze sérulését testneveljének.

8.2.6. Az ebédl6 hasznalatanak rendje
Iskolank nem rendelkezik ebédld helyiséggel.
|
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8.2.7. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az iskolaban heti két alkalommal orvos, a hét minden napjan pedig védéné rendel. A rendelések az orvosi
szoba ajtajan kifiggesztett rendelési iddben vehetdk igénybe. A tankoteles tanuldk évenként egy alkalommal
kilén beosztas szerint, fogaszati, szemészeti és altalanos szirévizsgalaton vesznek részt. Ennek idépontjardl
a tanuldkat és a szuléket az osztalyfondk értesiti. A képzési id6 alatt a gyakorlati képzés szervezéje
gondoskodik a tanulé rendszeres orvosi vizsgalatarol, mig az iskolai gyakorlati oktatas idején ezt a feladatot
az iskolaorvos latja el. A vizsgalatokon valé részvétel kotelezd, a hianyzék a poétlasrol egyénileg kotelesek
gondoskodni.

|
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9. Figgelék

9.1.

Jogszabalyi hattér

e 2019. évi LXXX térvény a szakkéepzesrol

e 12/2020. (11.7.) Kom. rendelet a szakképzési torvény végrehajtasarol

o 1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrél

e 2011. évi CXC térvény a nemzeti kdznevelésrol

o 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési térvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikédésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatardl

e 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykényvrél

Fiiggelék: A szalileépzd intézmeényben tiltott és haszndlatiban korlitozott tirgyak atvétele és tiroldsa

Arvételi idépontja, Atvevd szemely Tiroldsért felelds Tiirolds helye Visszaadis idépontja,
helye személy helye, felelise

kiizbi dgra kiilind felmerilés estén miiszaki Ggyvive miiszali Ggyvive kijeldlt miszali utolsd foglalkozast
veszélyes eszkdzik, valamint | azonnal, helyszinen (tavollétében az (tavollétében az helyiség zart kivetden
a 18. életévet be nem toltdtt igazgatd vagy SZMSZ | igazgatd vagy SZMSZ | szekrényében (kollégiumban
személy részére nem szerinti helyettesitdje szerinti helyettesitdje hazautazaskor) a
értékesithetd termékek altal kijelsit személy) altal kijelslt személy) taroldst helven, a

oktatd tarolasert felelds

szemelytol

azon tirgvak, amelyeknek felmeriilés esetén iskoladr (tivollétében iskoladr (tavollétében kijeldlt milzzald az dltalanos renddri
birtoklasa biintetendd azonnal, helyszinen az igazgatd vagy az igazgatd vagy helyiség zart szerv eljardsa szerint

SZMBSZ szerinti SZMSZ szerinti szekeényében

helyettesitije dltal helyettesitje dltal

kijeldlt személyt) kijeldlt személyt)

zzakképzd intézmény

alkalmazottja
hasznilatiban korlitozott tanitdsi nap kezdetén a | pl az 1 foglalkozdst ploaz | foglalkozdast ploaz ] foglalkozas tanitdsi nap végén
targy foglalkozdsok larté oktato tarté okiate szerinti tanterem, (kollégiumban a

megkezdése eldtt tammiihely, egyéb foglalkozasok végén)
(kollégiumban a helyizég zart ploa tdroldsi helyen az
szekrényében oszialfonokiél,
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9.2. Felhivas mulasztasok kezelésére

Iktatészam: Targy: Felhivas mulasztas kovetkezményeire

XY Ugyintézo:
résztvevo

részére

telepiilés
cim

irsz

Tisztelt XY!

Té4jékoztatom, hogy az On mulasztasa elérte ... szakmai oktatasra vonatkozd, ... ikt.szamu Felnéttképzési
szerzddésében (tovabbiakban: Szerzddés) rogzitett, a szakmai oktatds egészére meghatarozott Osszoraszamnak / a
tananyagegységek lezarasaként a szakmai programban eldzetesen meghatarozott idészakra vonatkozd 6raszamnak a ... %-
at.

Felhivom a figyelmét, hogy amennyiben mulasztisa a Szerzddés ... pontjdban meghatarozott dsszoraszamnak / a

Szerzddés ... pontjadban meghatarozott idészakra iitemezett 6raszamnak a ...%-at eléri felnottképzési szerzodések

felmondasra keriil.
Debrecen, ......
Tisztelettel:
Dr. Barcsa Lajos
igazgatd
Kapjak:

1. Képzésben résztvevd
2. [Irattar
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Legitimacios zaradék

A Debreceni SZC Mechwart Andris Gépipari és Informatikai Technikum Hazirendjét az intézmény
oktatéi testiilete, a 2024, augusztus 30-4n megtartott nyité értekezletén, az NSZFH/dszc-mechwart/
000240-49/2024. iktatoszami jegyzOkonyv szerint véleményezte és elfogadta, melyet az
alairasommal tanusitok.

Debrecen. 2024. augusztus 30.

-~

( <" : 7
Hodmn 15,8 CC, (A Wl bW
Hodossiné Sugdr Fva Tath Attila Zsolt
oktatd oktato

A Debreceni SZC Mechwart Andras Gépipari és Informatikai Technikum Hazirendjét az intézmény
képzési tandcsa, a 2024. augusztus 30-an megtartott értekezletén, az NSZFH/dszc-mechwart/
000240-49/2024. iktatészamu jegyzOkonyv szerint véleményezte ¢és elfogadta, melyet az
alairasommal tanusitok.

Debrecen, 2024. augusztus 30,

e ot
Varga Sandor Laszlo
a képzési tandcs tagja

A Debreceni SZC Mechwart Andras Gépipari és Informatikai Technikum Hazirendjét jévahagyom.

Debrecen, 2024, augusztus 30. s Gép ;\
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