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1. BEVEZETES

1.1. A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6nall6 belsd jogforrasa. A szakmai programmal és a szervezeti és mikddési
szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyltt meghatarozza az intézmény belsé mikddését.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak és — a
tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivil — a kotelezettségek végrehajtasanak maodjat, tovabba az iskola
altal elvart viselkedés szabalyait.

1.2. A hazirend iddbeli és térbeli hatalya

A héazirend betartasa kotelezd minden, az iskolaval jogviszonyban &ll6 tanuldra, oktatéra és alkalmazottra.
ElGirasai értelemszerlien alkalmazandok a szlilékre (gondviselSkre), akik a tanuldk torvényes képviselbiként
gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket és az iskolat felkeresd, az iskolaval jogviszonyban
nem allékra is, tovabba bizonyos kérdésekben a gyakorlati oktatasban résztvevé gazdalkodé szervezetekre
is.

El6irasai azokra az iskolai és iskolan kivdli, tanitasi idében, illetve tanitasi idén kivul szervezett programokra
is vonatkoznak, amelyeket a szakmai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a
tanulok felligyeletét.

2. AMUKODES RENDJE

2.1.Az intézmény munkarendje

Az iskola nyitvatartasi ideje: 04.45-t6l 22 éraig.

Az iskola épuletei szorgalmi id6ben, munkanapokon reggel 04.45-t6] este huszonkét 6raig vannak nyitva (a
bérl6kt6l fiigg). Hasznalhaté bejarat a fébejarat, délutan négy o6ra utan a tornacsarnok fel6li bejarat
hasznalatos. Mas napokon az ligyeletes portds az udvari bejaratnal tartézkodik. Sportrendezvényekkor a
tornacsarnok bejaratanal tartézkodik az ugyeletes portds. Az iskoldban folyamatosan huszonnégy éras

portaszolgalat mikddik.

A rendkiviili jarvanyhelyzet esetén reggeli, a tanitas kezdetekor és délutan a tanitas befejezésekor az udvari

ajté is nyitva van, amely az iskolaba beérkezbk letszamterhét csbkkenti eqyidében egy bejaraton.

Az iskoldban Ugyeleti rendszer mikddik, amely biztositja a tanuldknak a tanitasi 6rak el6tti és utani
fellgyeletét. Az iskola épliletében és a hozza tartozo terlileteken felligyelet nélkiil tanuld nem tartézkodhat.

A tantestiilet az iskolaban tartézkodo tanuldk felligyeletét reggel fél nyolctdl a tanitas végeéig (altalaban 14:45),

illetve a tandran kivuli foglalkozasok idejére tudja biztositani.
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A feligyeletet kozvetlendl ellatok:

* atandrai foglalkozast tarté oktato,

» atandran kivili foglalkozast vezetd oktato,

* iskolaér

+ afelligyeletet kdzvetve ellatok:
= az lgyeletes vezet6,
= tanitasi 6rak alatt a tanari szobaban tartézkodé helyettes oktato,
= aportas.

A tanulé tanitasi id6 alatt (elIméleti és gyakorlati oktatasra is vonatkozdan) az iskola épliletét nem hagyhatja
el, rendkivili esetben az iskola elhagyasa csak a szll6 személyes vagy irasbeli kérésére, az osztalyfénok /
igazgatohelyettes / igazgat6 irasos engedélyével lehetséges. A kilép6t a tanulonak tavozaskor le kell adnia az
iskola bejaratanal a portaszolgalatnak.

Az elméleti tandrak 45, a gyakorlati foglalkozasok 45 percesek. A dualis képzésben résztvevék szamara a
foglalkozasok 60 percesek. Ora és sziinetroviditést rendkiviili esetekben az igazgaté rendelhet el.

2.2.Tanitasi rend

Tanulo jogviszonyban a tanitasi év 5 napos tanitasi hetekbdl all, a szombat, a vasarnap és a munkaszineti
nap pedig tanitas nélkuli pihendnap. Szakképzd intézményben a szakmai oktatast egyéni és csoportos
foglalkozasok keretében kell megszervezni. a foglalkozasok tovabbra is 35-135 perc idétartamuak lehetnek,
de ezeket a kotelezd foglalkozasok szamitasanal 45 perces 6rakra atszamitva kell figyelembe

A tanuldknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 6t perccel az iskolaban kell lenniuk.

Az iskoldban a nappali tagozatos oktatdsban az elméleti tanitasi 6rdk és az o6rakdzi szinetek rendje a
kovetkezd:

foglalkozss foglalkozas fogla'lkozés Idétartam Sziinet
kezdete vége (perc)

1. 7:40 8:25 45 S perc
2. 8:30 9:15 45 10 perc
3. 9:25 10:10 45 10 perc
4. 10:20 11:05 45 10 perc
5. 11:15 12:00 45 20 perc
6. 12:20 13:05 45 5 perc
7. 13:10 13:55 45 5 perc
8. 14:00 14:45 45
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Az iskolaban felnéttek szakmai oktatasa esti tagozatos formaban torténik, ahol a tanitasi 6rak és az 6rakozi
szinetek rendje a kdvetkez6 (elméleti 6rak 40 percesek, gyakorlati 6rak 45 percesek):

=

.15:30-16:15
.16:15-17:00
.17:05-17:50

2
3
4.17:50-18:35
5. 18:40-19:25
6. 19:25-20:10
7

. 20:10-20:55

Iskolankban feln6ttek szakmai képzése is folyik, melynek tandrai beosztasat a miszaki igazgatdhelyettes
hatdrozza meg, illeszkedik a nappali és esti oktatas 6rarendjéhez.

A tandra kezdetét és végét csengetés jelzi. A tanuldk kotelesek a tanérat kezdd csengetés elhangzasakor a

kovetkezd foglalkozas helyszinéll szolgald tanteremnél varakozni.

A tanitasi orak utani, délutani foglalkozasok (szakkor, felzarkoztaté foglalkozas, érdeklédési kor,

sportfoglalkozas, stb.) megkezdése elétt legalabb 30 perc féétkezési sziinetet kell biztositani a tanuldknak.

A tanitas eredményessége érdekében a tanuldk az 6rara idében, a szikséges eszk6zdkkel érkezzenek meg.

A tanitasi orak rendje

A tanitasi 6rak bels6 rendjét az oktatd hatarozza meg. Tanitasi 6ra alatt a tanulé nem tartdzkodhat az oktatasi
helyiségen kivil.A tanulé fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem hozhat hatranyos helyzetbe, és nem
akadalyozhat a tanulasban.

A gyakorlati oktatas a gyakorlati érarend szerint folyik, nappali tagozaton 7.40-t6l, esti/levelezd képzésben
15.30-t6l.

A tanév munkarendjében meghatarozott tanitas nélkili munkanapok a gyakorlati oktatasra is vonatkoznak.

Ha a napi gyakorlati képzési id6 a négy és fél érat meghaladja, a tanul6é részére legalabb harminc perc
megszakitas nélkili sziinetet kell biztositani a képzési idén belll.

Foglalkozasok koz6tti szlinet az egész napos gyakorlati oktatas esetén: 12.30 - 13.00

A gyakorlati oktaté ettdl eltéré idépontban a szakmai igazgatéhelyettes engedélyével adhatja ki a gyakorlati
foglalkozasok kozotti szlinetet.

A gyakorlati foglalkozdson a tanulonak munkavégzésre alkalmas allapotban és tiszta munkaruhaban kell
megjelenni. A munkaruha tisztitasarél a tanul6 kételes gondoskodni.
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Szakiranyu oktatasban valé részvétel

A szakiranyu oktatas a tanitasi évben teljesitendd oktatasbol és a tanitasi éven kivili egybefliggd gyakorlatbél
vagy a szakképzési munkaszerz6dés hatalya alatt teljesitend6 oktatasbol és gyakorlatbél all.

Szakiranyu oktatas tanuldi jogviszonyban — a kizar6lag szakmai vizsgara felkészit§ szakmai oktatas
kivételével — a tanitasi év els6 napjatdl szervezhetd.

Az 8szi, a téli és a tavaszi szlinet ideje alatt — a szakképzési munkaszerzédés keretében folytatott szakiranyu
oktatas kivételével — szakiranyu oktatas nem szervezhetd.

2.3. Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozasokon vald tanuldi részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében és szakértdi
véleményében eldirt fejleszté foglalkozasok kivételével — dnkéntes. Az egyéb foglalkozasokra a tanulénak az
adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szdl. Az egyéb foglalkozasok k6zétt minimum
ot perc szlinetet kell tartani.

Annak a tanulonak, aki a szakszolgalatok szakvéleményében vagy szakért6i véleményében foglaltak szerint
fejlesztd foglalkozason valo részvételre kotelezett, e foglalkozasokrol térténd tavolmaradasat igazolnia kell. A
mulasztas a kotelez6 tandrai foglalkozasokkal esik azonos megitélés ala.

A kdényvtar szolgaltatdsait csak az iskolai kényvtarba beiratkozott tanuldk vehetik igénybe. A beiratkozas
minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szdl. A kdnyvtar hasznalati rendjét a szervezeti és
mikodési szabalyzat tartalmazza.

Az iskolaban tanitasi id6 utan — az intézményvezetdvel valé egyeztetést kdvetéen, beleegyezésével — iskolai
rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy a rendezvény huszonkét oraig
befejezddik, valamint hogy oktaté felligyelete mellett torténik.

Az egyes egyéb foglalkozasok el6készitésében, lebonyolitdsaban, lezarasaban a rendezvény
megszervezéséért felelés tanuldokdzOsség tagjainak kozre kell mikodnitk. Az osztalytermekben tartott
osztalyrendezvények utan a tanterem takaritasat — a oktaté felligyeletével — a rendezvényt szervez§ osztaly
végzi.

Az egyéb foglalkozasok szakkor, versenyfelkészités, érettségi felkészitd, tehetséggondozo és felzarkoztatd
stb. foglalkozasok — rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

2.4.Elméleti és gyakorlati oktatasi helyiségek hasznalatanak szabalyai

A tanuldék az iskola létesitményeit, oktatdsi-nevelési helyiségeit csak valamelyik oktaté felligyeletével
hasznélhatjak (kivéve az osztalytermeket, ahol az 6rakdzi sziinetekben nincs bent oktatd). Ez aldl felmentést

csak az igazgato, vagy az Ugyeletes vezett adhat.

Az iskola éplletében az iskolai dolgozdkon, a tanuldkon, a tanfolyami hallgatokon kivil csak a hivatalos
- - - -
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ugyeket intézék tartozkodhatnak, illetve azok az idegenek, akik erre az igazgatotdl engedélyt kaptak. Az
iskolaba érkezd hivatalos Ugyeket intézdk, szuldk, idegenek a portasnal jelentkeznek és a kapuulgyeleti

napléba rogziteni kell a személyi adataikat.

Az iskola épiileteit, helyiségeit, berendezéseit, targyi felszerelését rendeltetésiiknek megfeleléen kell

hasznalni. A ,hasznalok” felel6sek:
e aziskola tulajdonanak megévasaért, védelméért,
o aziskola rendjének, tisztasaganak megérzéséeért,
e atlzvédelmi, balesetvédelmi, munkavédelmi szabalyok betartdsaért,

e az iskolai szamitogépes haldézat hasznalatanak belsé szabélyozasat leir6 un. ,MECHWART
NETIKETT” betartasaért.

o Atantermek izléses dekoralasa az osztélyok, a laboratériumok, szamitdégéptermek, gyakorlati oktatasi
helyek, sportcsarnok dekoralasa pedig a teremfelelés oktatok feladata. Az osztalyok minden tanévben

dekoraciés versenyben vehetnek részt.

o A folyosokat a végzett osztalyok tabloi diszitik. Elhelyezésiiket az iskola gyakorlati oktatasvezetéje

koordinalja.
o Aziskolaban nem helyezhetd el kereskedelmi, politikai célu hirdetés.

o Aziskolai hirdet6tablakra csak az iskolavezetés éltal lattamozott, az iskola pecsétjével ellatott plakat,

hirdetmény tehetd k6zzé.

o A gépészeti szakmacsoportos alapozo gyakorlati foglalkozasok, a szakmai gyakorlati foglalkozasok
végén a tanuldk a gyakorlati oktaté utmutatasai alapjan letakaritjak a gépeket, a berendezéseket, a

munkapadot, a szerszamokat, és kitakaritjdk a tanmuhelyt.

o Az informatikai szaktantermekben tartott gyakorlati foglalkozasok esetében a oktaték iranymutatasai
alapjan a tanuldk rendszeresen megtisztitjdk a billentylizetet, a monitort, a géphazat és az egyéb

tartozékokat.

o A specialis foglalkozasok utan (kommunikaciés éra, tdncpréba stb.) a tanuldk visszarendezik a terem

batorzatat ugy, ahogyan azt a tanitasi 6ra, foglakozas elején talaltak.
e Az adott tanteremben az utolso tanitasi 6ra végén a sz&két az asztalra rakja minden tanulo.

e A terem bezardsa el6tt az oktatd ellenérzi az ablakok bezarasat, a vilagitas kikapcsolasat, a
szamitogépterem, a tanmihely aramtalanitasat, a vizcsapok elzarasat, az otthagyott targyakat leadja

a portara.
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Minden tanulé koteles a villamosenergiaval, fltéssel, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény
berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megdbrzésére tarsait is figyelmeztetni.

Az iskola éplletében, a tornaterem 6lt6zGiben tilos balesetveszélyesen kdzlekedni, sajat és masok testi
épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak a oktatdt az osztalytermekben, illetve az érarend szerint
kijelolt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe, gyakorlati oktatas helyiségeibe csak az oktato, illetve
gyakorlati oktatd engedélyével és kizardlag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

A gyakorlati termekben a tanuld kételes tisztan, rendben tartani munkahelyét, szerszamait és eszkozeit. A
gyakorlati foglalkozasok kozotti sziineten kivil a termet rovid idére csak a gyakorlati oktatdé engedélyével
hagyhatja el.

Kicsengetés utan az érakdzi sziinetekben a gyakorlati termek ajtajat zarva kell tartani

A tanorak kozotti sziinetek a felfrissulést szolgaljak. Az oktatok és a diakok ezt a jogot kotelesek tiszteletben
tartani. A diakok kulturalt magatartasa alapfeltétele annak, hogy tevékenységiikben ne zavarjanak masokat.

A tanuldk a tantermek rendjét tiszteletben tartva tartézkodhatnak a tantermekben.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetdk, de csak az igazgato
irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitéjegyként — a kélcsénvevénél marad, egy példanyat
pedig a portan, illetve az intézményvezetd-helyettesnél le kell adni.

Az iskolahoz kapcsolddo teriletek hasznalatanak rendjét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

2.5. Az elektronikus napléhoz val6 sziil6i hozzaférés moédja

Az iskolaban hasznalt elektronikus naplé adataiba a sziil6/gondviseld az online fellileten az iskola altal
szamara — szul8i jogon — biztositott jelszd hasznalataval beletekinthet.

Az iskolaban hasznalt elektronikus naplé internetes hozzaférési cime:

https://dszc-mechwart.e-kreta.hu/. Az iskola hivatalos honlapjara kihelyezett linken is elérhetd az elektronikus

naplé. A szulének, gondviselének a belépési nevet és a jelszét az elektronikus naplé iskolai mikodtetéséért
felelés dolgozo adja ki. A 9. évfolyamra felvett tanuldk esetében ezt a belépési nevet és jelszot a szeptemberi
els6é szil6i értekezleten az osztalyfénok osztja ki. A szakképzé évfolyam esetében legkésébb a targyév

oktdéber elsejéig postan kell megkildeni a sziléknek a hozzaféréshez szilkséges adatokat.

A szil6 sajat gyermekének adataihoz val6é olvaséasi jogositvannyal rendelkezik. Amennyiben valamilyen
technikai probléma mertl fel a szUl6 hozzaférési jogaval kapcsolatban, akkor irasban kell kérnie a probléma

megoldasat.

Az iskola irasbeli tajékoztatasi kotelezettségeinek egy részét is az elektronikus naplon keresztul teljesiti.
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3. ATANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

3.1. Az iskola biztonsagos miik6dése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskola nem vallal kartéritési felel6sséget a tanulénak a tanuloi jogviszonybdl fakadd koételezettségeinek
teljesitéséhez  illetve jogai gyakorldasdhoz nem  szikséges vagyontargyaiban bekdvetkezett
ertékveszteségekert.

A tanulok az iskolai tanitashoz sziikséges eszk6zokon, felszereléseken til mas dolgokat csak akkor hozhatnak
magukkal, ha azt elére valamelyik nevel6vel megbeszélik, vagy a tanitas kezdetén az 6rat tartd oktatéknak
bejelentik. Ha a tanitast zavarja a behozott targy, akkor a nevel6 utasitasara azt a tanul6 koteles leadni a
portara, vagy a raktarba. Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a tandra és a foglalkozasok
rendjének jelentdés megzavarasara, személyhez fliz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan alkalmas,
a tobbi tanulot tankdtelmének teljesitésében akadalyozza vagy artalmas az egészségre és a testi épségre.
Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény deril, a tanulé koteles azt jelenteni illetve atadni a oktatonak, aki az
elvett targyat zarhaté szekrénybe helyezi el, és haladéktalanul értesiti arrdl a tanulé szuléjét annak kozlésével,
hogy az elvett targyat mikor veheti at. E cselekmény fegyelmez6 vagy fegyelmi intézkedést von maga utan.

Ha a tanulé mobiltelefont hoz magaval az iskolaba, akkor azt a tanitasi 6ra megkezdése elé6tt ki kell kapcsolnia.
Elméleti o6rakon, gyakorlati foglalkozasokon és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon, okostelefon
(smartphone), tablet, laptop, iPod, MP3-, MP4-lejatsz6 és barmilyen hordozhato digitalis lejatszé vagy mas, a
tanitas-tanulas jelentés megzavarasara alkalmas eszkdz hasznalata tilos.

Ha a tanulé kerékparral vagy motorkerékparral jon az iskoldba, akkor azt az iskola kulsé parkoldjaban
elhelyezheti. A parkold nem 6rzétt parkold, az ott elhelyezett jarmUvek ellopasa, megsérilése esetén az iskolat
felel6sség nem terheli.

Személygépkocsival érkez6 tanuld ezt a parkolét nem hasznalhatja, a Széchenyi utcai kdzparkolé hasznélata
javasolt.

Nagyobb értékd, a tanulashoz nem sziikséges targyat (pl. ékszer, hordozhatdé szamitégép) vagy jelentés
Osszegl készpénzt csak rendkivili esetben hozhatnak az iskolaba a tanuldk. llyen esetben az iskolaba
érkezéskor a tanulé az iskolatitkari irodaban vagy az adminisztratori irodaban kételes 6rzésre leadni a nagyobb
értéki targyat.

A tanuldk a tanitasi id6 alatt nem vehetnek at a futarszolgalatoknal el6zetesen megrendelt élelmiszert,
csomagot stb.

Tilos az iskolaba a kévetkezd targyak bevitele: barmilyen fegyvernek minésuld targy, szuré- és vagdeszkdzok,
gyufa, 6ngyujtd, napraforgdbmag, szotyi, kartya, dohany, dohanytermék, elektromos cigaretta, szeszes ital,
gyulékony vegyszer, robbanoszerek, barmilyen tudatmoédosité szer. A tanuldk a gyakorlati oktatashoz sem
vihetnek be sajat tulajdoni munkaeszkdzt és gépet, pl.: elektromos gépek, kéziszerszamok

Ha a tanul6 tanulmanyi koételezettségeinek teljesitésével dsszefliggésben a nevelési-oktatasi intézménynek
jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.

|
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3.2.0v6-véds intézkedések
Tanuldink minden tanév elején tliz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek soran fel kell hivni
a figyelmuket a veszélyforrasok elkerllésére. Ennek megtorténtét az osztalyfénokdk a napléban rogzitik.

A tornacsarnok, sportudvar, kondicionalé terem hasznalatara vonatkozo kildén egészségigyi szabalyok:
e tanuld ezeken a helyeken cask oktatéi felligyelettel tartozkodhat,

e azutcai ruhazat helyett sportfelszerelést (tornacip6, tornanadrag, trikd, tornadressz, melegitd)
kell viselniik,

o afoglalkozasokon nem viselhet a tanulé a testi épségét veszélyeztet targyat (karora, gyard,

nyaklanc, fulbevald, mas, balesetet okozhato testékszer stb.),

o afoglalkozas utan a tanulok tisztalkodasanak feltételeit biztositani kell.

A gyakorlati oktatdsban résztvevdk a gyakorlati képzéshez kapcsoldodd munka- és tlzvédelmi oktatasban
részeslinek, melyet a munkavégzés eszkdzeiben, korilményeiben torténd valtozas esetén megismételnek. A
gyakorlati oktatds soran az iskola gondosokodik a szerszamok, gépek, eszk6z6k munkaveédelmi térvényben
megfogalmazott biztonsagos tizembehelyezésérél, a rendszeres fellilvizsgalatarol és karbantarasarol, ennek
részletes szabalyait az iskola munka és tlizvédelmi szabalyzata tartalmazza.

A tanmihelyi foglalkozdsok kulén egészségulgyi szabalyai:

e minden félév elején az adott tanm{ihelyre vonatkozé balesetvédelmi oktatason részt kell venni,
azt a megfelel6 médon dokumentalni kell, az elirasokat be kell tartani,

Fa-a

tanulénak,

o a foglalkozasokon nem viselhet a tanuld a testi épségét veszélyeztetd targyat (karéra, gy(rd,

nyaklanc, fulbevald, mas, balesetet okozhato testékszer stb.),

o a foglalkozas utan a tanulok tisztalkodasanak feltételeit biztositani kell. A gyakorlati oktatasi
helyeken, a tornacsarnokban mentédobozok biztositjak a slrg6s baleseti ellatas technikai

hatterét. Az iskola portajan is van mentédoboz.

o Atanulét a gyakorlati képzésével 6sszefliggésben munkaruha illeti meg.

A rendkivuli események esetén szilkséges teenddket a szervezeti és mikddési szabalyzat tartalmazza.

A oktatok a védd, o6vo elbirasok figyelembevételével és igazgatdi engedéllyel vihetik be az iskolai
foglalkozasokra az altaluk készitett, hasznalt pedagogiai eszkdzoket. Az iskolai gyakorlati oktatashoz a
tanmihelybe nem vihetd be barmilyen készitett, vagy sajat tulajdonu eszkdz, gép.
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A tanuldk igényei alapjan az iskola igazgatéjaval tortént elé6zetes megbeszélés utan lehetéség van arra, hogy
az iskola létesitményeit, illetve eszkdzeit (példaul sportlétesitmények, szamitogépek) a tanulok — oktatoi
felugyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan haszndljak. Tanitdson kivil az iskola létesitményeit a
szervezeti és mikodési szabalyzatban leirtaknak megfeleléen hasznalhatjak a tanuldk, melynek betartasa
minden diak szadmara kotelezb.

Azokat a védo, 6vo elbirasokat, amelyeket — a szervezeti miikddési szabalyzat el6irasainak megfeleléen,
0sszhangban az egészséges életmddra vonatozé tamogatd intézményi munkarenddel — a tanuléknak az
iskolaban valé tartézkodas soran meg kell tartaniuk, a hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.

Az 6vo, védd elbirasokat az iskola szakmai programjaban foglalt teljes kor(i egészségfejlesztési programban
szerepld tartalmi kdvetelményekkel 6sszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

3.3.Szakmai programhoz kapcsolédé iskolan kiviili rendezvények

A tanulmanyi kirandulasokon, amelyeket az iskola a szakmai programjaban el6irtak alapjan szervez, az iskola
minden tanuléjanak részt kell vennie. Indokolt esetben a szlil§ kérésére (pl. egészségugyi ok) az osztalyfénok
adhat felmentést a részvételi kdtelezettség alol. A felmentés megadasarol a szul6ét értesiteni kell.

Osztalykirandulasok az iskola éves munkatervében rogzitett id6pontokban lehetnek, ha az osztaly tanuldinak
szulei irasban vallaljak a kirandulas koltségeit. A kirandulast az igazgaté engedélyezi.

A kirandulécsoport a gyllekezési helytél a visszaérkezés helyéig a kisérd oktato felligyelete alatt all. A csoport
tagjai egyutt utaznak, turdznak, megnézik a nevezetességeket. A csoportbdl eltavozni csak akkor lehet, ha a
kisérd oktatok megengedi.

Az iskola altal szervezett, kotelezd és szabadon valaszthat6 iskolan kivili rendezvényeken, programokon a
tanuléknak a kulturdlt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt vennituk, az iskolaban is érvényes
magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

Minden rendkivili eseményt (baleset, tlz, hianyzas) azonnal jelenteni kell a kirandulast vezetd, illetve a
rendezvényen felligyel6 oktaténak.

A tanulénak csak rendkivil indokolt — orvosi igazoldson vagy méltanyossagi alapon elbirdlhatd szul6i kérésen
alapulo — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulas helyett az iskola mas tanérai foglalkozasan
vegyen részt, vagy a kotelez6 iskolai rendezvényrél tavol maradjon.

3.4.Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas

Az iskola szakmai programja alapjan a téritési dij és a tandij ellenében folyd oktatast minden tanév elején az
iskola munkaterve hatarozza meg. Az oktatassal O0sszefiiggd téritési dijak mértékérdl és az esetleges

kedvezményekrél tanévenként — a fenntartéval valé egyeztetést kovetéen — az iskola igazgatdja dont.
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Téritési dijkoteles:
e a nem tankdteles tanulénak az iskolaban a tanulmanyi kévetelmények nem teljesitése miatt az
évfolyam masodik alkalommal tortén6é megismétlésekor a kdznevelési kozfeladatok,

e afiggetlen vizsga,

e az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megsziinése utan az érettségi
vizsga, tovabba az adott vizsgatargybdl

e a tanuldi jogviszony fennallasa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése elétti sikertelen érettségi
vizsga masodik vagy tovabbi javito- és potld vizsgaja,

e atanuldi jogviszony megsziinése utan megkezdett szakmai vizsga (ideértve a javito- és potlo vizsgat
is), tovabba a tanuldi jogviszony fennallasa alatt megkezdett, de be nem fejezett szakmai vizsga
esetén a masodik vagy tovabbi javitévizsga

Tandijkételes:

e a nevelési-oktatasi intézményben a szakmai programhoz nem kapcsol6dd nevelés és oktatas,
valamint az ezzel 6sszefliiggé mas szolgaltatas,

o kozépfoku iskoldban a tanulmanyi kdovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és
tovabbi alkalommal térténd megismétlése,

e a tanuldi jogviszony keretében a masodik vagy tovabbi szakképesitésre valo felkésziilés, beleértve a
masodik vagy tovabbi szakmai vizsgat, annak javito- és potl6 vizsgait is. Ebbdl a szempontbdl kivétel
az a szakképesités, amelyet iskolarendszeren kivili szakképzésben szereztek. Nem szamit masodik
szakképesitésnek a meglévd szakképesitéssel betdlthetdé munkakér magasabb szinvonalon valé
ellatdsat biztositdé képzésben — szakmai és vizsgakdvetelményben meghatarozott kérben —
szerezhetd szakképesités, példaul a szakképesités-raépulések.

Az iskolaban folyd, de iskolan kivili szaktanfolyami, tanfolyami képzések esetében minden kérdést —a képzés

megkezdése elétt- a tanuldval, tanfolyami hallgatéval megkotott képzési szerz6dés szabalyoz.

Az iskolaban m(ik6dé nemzetkézi ICDL Vizsgakdzpont az ICDL Magyarorszagi Irodajanak Szabalyzata
alapjan kéri a vizsgazoktol az egyszeri regisztracios dijat (vizsgakartya ara) és a vizsgadijakat. A vizsgadijakat
a vizsga el6tt kell a gazdasagi 6sszekoténél befizetni. Ha a vizsgazé a vizsgan, neki fel nem réhato ok miatt

nem jelenik meg, akkor a befizetett vizsgadijat a kdvetkezd vizsgara jéva kell irni.

Az errdl sz6l6 tajékoztatast a tanév megkezdésekor az iskola a honlapjan is kdzzéteszi.
3.5.Szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

A tanuldk részére szocidlis 6sztdondijak, tdmogatasok odaitélésére az iskola nincs feljogositva. Rendkivuli
szocialis segélyt a szUld, tanuld kérelme alapjan - az osztalyfénok, az iskolai diakdnkormanyzat véleményének

figyelembe vételével - az iskola igazgatdja engedélyezhet.
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3.6. A tankdnyvellatas iskolan beliili szabalyai

A 2020/2021-es tanévtdl kezdve a kdznevelési nappali rendszer( iskolai oktatasban az elsé szakképesités
megszerzéségig a tankdnyvellatas ingyenes.

A tankdnyvrendelést az iskolai tankdnyvelllatasért felelés oktaté koordinalja.

A szaktanarok és munkakdzosségveztdk tajékoztatjak a tankonyvellatasért felelés oktatok a sziikséges
tankdnyvek rendelésérdl, aki a Konyvtarellaté meghatarozott idépontig és fellleten rogziti azt.

A tartos tankodnyvként kiadott tankényveket az érettségit kdvetben le kell adinuk a tanuléknak.

A szakképz6 intézmény tajékoztatja a tanulot és a képzésben résztvevdé személyt azokrél a tankdnyvekrdl,
tanulmanyi segédletekrdl, taneszk6zokrél, ruhazati és mas felszerelésekrdél, amelyekre a kdvetkezé tanévben
a szakképzésben vald részvételhez szikség lesz, valamint a szakképzé intézménytél kolcsdndzhetd
tankonyvekrél, taneszkdzokrél és mas felszerelésekrdl, tovabba arrdl is, hogy a szakképzé intézmény milyen
segitséget tud nyujtani az ezzel dsszefliggd kiadasok csotkkentéséhez. A tajékoztatast a tanuld esetében a
megel6z6 tanitasi év végén, a képzésben részt vevé személy esetében a felnbttképzési szerzddeés
megkotésekor kell k6zdlni

3.7.Tantargyvalasztas

Az iskolaban a terlletileg illetékes, bejegyzett egyhazak — az iskola nevelé-oktatod tevékenységétdl fiiggetlendil
— hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon énkéntes, a résztvevd

tanuldkrol iskolai nyilvantartas nem készulhet.

3.8. Egyéni tanulmanyi rend

Egyéni tanulmanyi rendet az igazgatdé engedélyezhet. Ha az Nkt. szerinti szakért6i bizottsag szakértdi
véleményében egyéni tanulmanyi rendet javasol, az igazgatd az egyéni tanulmanyi rendet — a gyamhatosag
és csalad- és gyermekjoléti szolgalat véleményének kikérése nélkil — kbteles engedélyezni.

Az egyéni tanulmanyi rend iranti kérelemben meg kell jeldlni az egyéni tanulmanyi rend keretében
biztositani kért kedvezmények koérét, a tanulmanyi kotelezettség teljesitésének tervezett maédjat és idépontjat,
az egyeni tanulmanyi rend indokoltsagat. A kérelemhez csatolni kell az egyéni tanulmanyi rend indokoltsagat
alatamaszté bizonyitékokat.

3.9. Tanuléi késések és mulasztasok igazolasa

A tanuld koteles - a tanitasi orakrél és az iskola altal szervezett rendezvényekrél valo - tavolmaradasat az

tavolmaradasat az osztalynapldba, vagy a csoportnaploba az orat tart6 oktatd koteles bejegyezni.

A tanulé havi mulasztasanak igazolasat, vagy igazolatlan voltanak megallapitasat az osztalyfénoknek kell

elvégeznie, rogzitenie.
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A kivételes helyzetektdl eltekintve a mulasztast kiskort esetén a szlilé (gondviseld), vagy nagykoru tanulé az
osztalyfénoknek elézetesen, de legkésébb a mulasztas napjan telefonon vagy e-mailen koteles bejelenteni.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanuld elézetes engedélyt kapott a tavolmaradasra

e egy-egy tanitasi 6rarol a oktatotdl az osztalyfénok egyetértésével,
o 1-3 tanitasi naprol (évi egy alkalommal) az osztalyfénoktdl,

e haromnal tébb tanitasi naprél az igazgatétdl. A tdvolmaradasrol az elézetes engedélyt a sziild az
ellendrzé konyvon keresztul irdsban kérheti. A szil6 egy tanév folyaman gyermekének harom nem
egybefliggd nap hidnyzasat igazolhatja. Ennél hosszabb idétartamu hianyzasra engedélyt — indokolt

esetben — az iskola igazgatdja adhat.

A tanulé elézetes engedélykérés nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolai foglalkozasokrol
(betegség, hivatalos idézés, kdzlekedési nehézség stb.). A tanulé szilgje ilyen esetben is koteles bejelenteni
a mulasztas okat az osztalyféndknek, vagy az iskolatitkarnak a hianyzas els6 napjan.

A szlil6i bejelentés elmaradasa esetén az osztalyfénoknek haladéktalanul intézkednie kell a mulasztas okanak

megbizhaté felderitésére.

A mulaszté tanulé iskolaba jovetelének elsd napjan, de legkés6bb — az elébb megjeldlt idéponttdl szamitott —
hét tanitasi napon belll igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfénoknek kell
bemutatni. A tanulé az ellen6rz8kdnyvben a szil§ aldirasaval is ellatott igazoldssal, orvosi igazolassal
igazolhatja a mulasztasat. A tanuld 6rai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak mindsulinek, ha az el6irt hataridé
alatt nem igazolja tavolmaradasat. Utdlagos igazolas nem fogadhato el.

A tanulé mulasztasa igazolt, ha
e tavolmaradasat naplészammal ellatott orvosi igazolassal els6dlegesen az ellenérzd kdnyvben igazolja
a haziorvos, szakorvos.

e hatdsagi intézkedésre, allampolgari kdtelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt igazolja;

Amennyiben az igazolds barmely esetben kuléon dokumentummal torténik, a szilének azt az
ellen6rzékdényvben is igazolnia kell.

Nagykoru tanulé esetén a mulasztasok igazolasaval kapcsolatban a szulének, gondvisel6knek biztositott
jogokat és kotelezettségeket a nagykoru tanuld gyakorolja.

Ha a tanérardl valé tavolmaradas az iskola vagy az osztalyk6zosség érdekeit szolgalja (pl. versenyen vald
részvétel, iskolai rendezvény), akkor a mulasztast az osztalyféndk igazoltnak tekinti. Az oktatdé csak sajat
orajardl, foglalkozasardl szakmai, pedagogiai indokkal vagy az iskolakdzdsség érdekében el6zetes
egyeztetést kdvetden engedheti el a tanulét, és igazolhat mulasztast az osztalyfénoknél.

A varhaté tavolmaradasra vonatkozd kikér6ket (sportegyesilet, kulturalis csoport, kulféldi utazas stb)
fuggetlenlll az utazas id6tartamatdl az osztalyfénoknek kell bemutatni a tavolmaradas megkezdése el6tt
legalabb harom nappal. Harom napnal hosszabb tavolmaradast az intézmény vezetbje engedélyezhet.
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A tanul6 elkésett, ha a foglalkozas megkezdése utan érkezett meg a foglalkozas helyszinére, vagy 7.45 utan
érkezett meg az iskolaba (feltéve, ha van 1. 6raja). A késést a hianyzashoz hasonléan igazolni kell, kilénben

a késés igazolatlan késés lesz.

Amennyiben a tanulé elkésik a tanitasi érardél, egyéb foglalkozasrdl, az érat, foglalkozast tarté nevel6 a késés
tényét, idejét az osztalynapldba vagy az egyéb foglalkozasi napléba bejegyzi. A késések idétartamat 6ssze
kell adni, és amennyiben az eléri a tanéra, gyakorlati foglalkozas, egyéb foglalkozas teljes idétartamanak
megfeleld szamu percet, igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsul. A késd tanulé nem zarhaté ki a tanérardl,
gyakorlati és egyéb foglalkozasrol.

A mulasztasokra vonatkozé szabalyok azokra az iskolai szervezésl rendezvényekre is vonatkoznak,
amelyeken a tanuldk részvétele kotelezb.

Az iskola értesiti a szUl6t — kollégista tanuld esetében a kollégiumot is — ha a tankételes tanulé elsé alkalommal
igazolatlanul hianyzott. Az értesitésben felhivja a szilé figyelmét az ismételt igazolatlan hianyzas
kévetkezményeire.

Ismétlédd, sorozatos, igazolatlan késés esetén az osztalyfénok fegyelmezd intézkedést kezdeményez. Ezt
kovetd késés esetében az osztalyfénok javaslatara, az igazgatd fegyelmez6 intézkedést hozhat, vagy fegyelmi

eljaras indithat.

Az iskola értesiti az illetékes gyamhatdsagot is, ha a tanul6 igazolatlan hianyzasa a tiz érat eléri, valamint a
gyermekjoléti szolgalat is értesitést kap.

Ha tankoételes tanuld hianyzasa eléri a 30 orat, akkor az iskola a szilé mellett értesiti az altalanos
szabalysértési hatésagot és a gyermekjoléti szolgalatot. A tanuld ellen ebben az esetben szabalysértési eljaras
indul. Amennyiben a tankdteles tanuld igazolatlan hidanyzasa eléri az 50 6rat, akkor az iskola az illetékes
gyamhatosagot értesiti.

Az igazolt és az igazolatlan hianyzasok Osszesitett 6raszamara vonatkozéan a kdvetkezd szabalyok
érvényesek:
e ha egy tanévben meghaladja a 250 6rat,

o szakképzd évfolyamokon a szakmai képzés az elméleti tanitasi 6rak 20 szazalékat,
e egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak 30 szazalékat,

és emiatt a tanul6 teljesitménye év kdzben nem volt osztalyozhatd, akkor a tanitasi év végén a tanulé nem
mindsithetd, és a vonatkozén jogszabalyok alapjan a nevel6testiilet dont osztalyozdvizsgara vagy
évismétlésre vald utasitasardl.

A tanulé mulasztasat annal a szakiranyu oktatast folytatd szervezetnél igazolja, amelynél a szakiranyu
oktatasat teljesiti. A szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzddéssel vald részvétel esetén a
mulasztast a keres6képtelenségrdl jogszabalyban meghatarozottak szerint kiallitott igazolassal kell a dualis
képz6hely felé igazolni és a szakképz6 intézménynek a dualis képz8hely altal a regisztracios és tanulmanyi
alaprendszerben szerint rogzitett adatok alapjan figyelembe vennie.
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Ha a tanulé tanitasi éven kivili egybefiiggbé gyakorlatrol vald igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja a
tanitasi éven Kivili egybefliggd gyakorlat foglalkozasainak husz szazalékat, a tanulé az évfolyam
kovetelményeit nem teljesitette, és magasabb évfolyamba nem léphet.

A szakképz6 intézményben szervezett szakiranyu oktatasban a tanulo, illetve a képzésben részt vevé személy
a tanitasi évben teljesitendd képzésen és a tanitasi éven kivili egybefliggd gyakorlaton kivil — az egybefliggd
gyakorlat mulasztasanak poétlasa kivételével — a szakiranyu oktatasban valo részvételre nem kotelezhetd.

3.10. A diakkorok miikodésének szabalyai (opcionalis)

Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdekl6désének kielégitésére diakkordk (énekkar, versmondok kore,
honismereti kor, angol nyelvi természettudomanyi kor stb.) mikédnek. A diakkordk létrehozasara javaslatot
tehet az iskola igazgatojanak barmely tanuld, szilé, oktatd, a didkdnkormanyzat, a szul6i munkak6zdsség, az
iskolaszék. A javaslatot az adott tanév elsé napjaig lehet benyujtani. A didkkoér létrehozésardl —az adott

lehetéségek, pedagodgiai megfontolasok mérlegelésével- a tantestilet dont a tantargyfelosztas elfogadasakor.

3.10.1. Diakkoérok

A diakkér munkajat minden esetben az iskola valamelyik nevelbje segiti. A diakkorok mikoédésének targyi
feltételeit az iskola biztositja. A diakkdrbe a tanuldk a tanév elején jelentkezhetnek és annak munkajaban az
adott tanév végeéig aktivan részt vesznek. A diakkoér munkajat az altala 6sszeallitott és az iskola

igazgatojanak benyujtott éves munkaterv alapjan végzi. A diakkoéri tagsag ingyenes.

A diakkor egy valasztott képviselSje tagja az iskolai diakbnkormanyzat vezetéségének.

Az egyes diakkori foglalkozasok idejérél, helyérél és a foglalkozast tartd oktatd nevérél az iskola honlapjan,
hirdetétablajan és a tanariban kell az érdekléddket tajékoztatni. A honlapon a foglalkozast tarté oktaté nevét
csak annak kifejezett hozzajaruldsa esetében lehet kdzdlni. Emellett a tanari szobaban a oktatok szaméara
mindig rendelkezésre all — elektronikus forméaban — az egyéb foglalkozasokon részt vevd tanuldk névsora is.

3.10.2. Szakkorok

A szakkordoket a tanuldk érdekl6désétél flggben - az iskolai tantargyfelosztas lehet8ségeinek
figyelembevételével - a szakmai munkak6zdsségek vezetbinek javaslata alapjan lehet szervezni. A szakkdrbe
valo jelentkezéshez sziil6i hozzajarulas szikséges, melyet a szlil6 az ellendrzé kényvbe jegyez be. A szakkdri
aktivitas tikr6zd8dhet a tanulé szorgalom és szaktargyi osztalyzataban. A szakkdrok vezetdit az igazgatd bizza
meg a munkakdzdsségek javaslata alapjan. A foglalkozasok meghatarozott tematika szerint térténnek, errél
és a latogatottsagrol szakkdri naplét kell vezetni. A szakkdrdk elsédleges célja a tehetséggondozas, a

tanulmanyi versenyekre felkészités, a specialis ismeretek atadasa.
|
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3.10.3. Felzarkoéztaté foglalkozasok, egyéni foglalkozasok

A tanulészobai korrepetalasokat a tanulmanyaikban lemaradt tanuldk szamara szervezink. A tanulok
tanulmanyi eredményétél fliggdéen a oktatdk és az osztalyféndkok javaslatara az iskolavezetéség dont arrdl,
hogy adott osztaly, évfolyam tanuldéi szamara egy-egy tantargybdl szilkséges-e szervezni rendszeres
felzarkoztatd foglalkozast, korrepetalas. Alkalmi korrepetalasra az iskola vezet6i eseti engedélyt adnak. A
rendszeres tanuldészobai szaktargyi korrepetalasokon a oktatok orarendi beosztas alapjan zarkdztatja fel a

gyenge teljesitmény tanuldkat.

A felzarkoztato foglalkozason valé részvételt az oktaté rendeli el tanulonként, mérlegelve a tanulé tanulmanyi

teljesitményét, egyéb kérulményeit.

A foglalkozasok aldli felmentést a sziil6 irasbeli kérelmére az igazgaté adhat. A tanulészobai korrepetalasra

kotelezett tanuld hidnyzasat igazolni kell.
A korrepetalasok célja az alapképességek fejlesztése és a tantervi kdvetelményekhez valo felzarkoztatas.

A torvényi rendelkezések alapjan kotelezé egyéni foglalkozasok megszervezéséért az iskola igazgatdja a
felelés. Minden esetben irasban kell meghatarozni az egyéni foglalkozasok munkarendjét, tartalmat és céljait.
Az egyéni foglalkozasok latogatasara, a hianyzas igazolasara a felzarkéztatd foglalkozasnal leirtak

vonatkoznak.

3.10.4. Diaksportkor (dsk), tomegsport foglalkozasok

Az iskolai diaksportkor a tanuldk mozgasigényének, mozgas- és sportszeretetének kielégitésére, egészséges
testi fejlédésének eldmozditasara alakult. A DSK vezet6ségét - a tantestulet és iskolaszék egyetértése mellett
- a diakdnkormanyzat valasztja. A DSK szervezeti és mikddési szabalyzatat, koltségvetését, pénzugyi éves
beszamoldjat az iskolaszék és a didkdnkormanyzat hagyja jova. Az iskolai diaksportkérnek minden tanulé

tagja.

Az iskola, éves munkatervében rogziti a tdmegsport foglalkozasok heti éraszamat. A tdmegsport 6rak
6rarendje a tornacsarnoki hirdetétablan tekintheté meg. A tdmegsport foglalkozasokra azok a szabalyok,

eléirasok vonatkoznak, mint a testnevelés 6rakra.

Az iskola a testnevelés orakkal, a tomegsport foglalkozasokkal, a DSK szakosztalyainak és sportcsoportjainak

rendszerével biztositja a felkészitését a kilonb6z6 sportversenyekre.
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3.10.5. Versenyek, vetélkeddk

A tanulmanyi-, m{ivészeti-, és sportversenyeken vald részvétel - kiemelkedd teljesitményektél fliggben - az
iskola nevelési céljaival 6sszefliggésben kiemelt feladat, a tehetség kibontakoztatasanak legfébb terilete. A
versenyeken valo részvétel koordindlasa az igazgatohelyettesek feladata. A versenyzdk kivalasztasa,
felkészitése az illetékes szakmai munkakozosségek feladata. Azon versenyek korét, ahol az iskola tanuléit
inditani kivanja az iskolai munkaterv, a munkakdzdsségek éves munkatervei tartalmazzak. A munkatervben

rogzitett versenyek koltségeit (nevezési dij, utazasi-, szallas-, étkezési koltség) az iskola fizeti.

3.10.6. Kézmiivelédési intézményhez, miivészeti eléadashoz kapcsolodoé foglalkozasok

Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, nevelési-oktatasi célkitlizések teljesitését nagyban
segithetik a kulonb6z6 kdézmdivelddési intézményekhez, szakmai jellegl kiallitAsokhoz, mivészeti
eléadasokhoz kapcsoldédd foglalkozasok, csoportos latogatasok. Ezeket az alkalmakat az oktato, a
csoportvezetd oktatd, az osztalyféndk az iskola igazgatdjaval elézetesen egyezteti. A tanulok részvétele
ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitasi idén kivilre esik, és kéltségekkel jar — dnkéntes. A felmerilé

koltségeket a szlléknek kell fizetnitk.

3.10.7. Az iskolai konyvtar

A tanuldk egyéni tanulasat, dnképzését az ingyenesen igénybe vehet§ iskolai konyvtar segiti. Az iskolai
konyvtar mikddésével az iskola Szervezeti és Mikoddési Szabalyzata foglalkozik. A kdnyvtarban és annak
olvasétermében audiovizualis eszk6zok, az Internet elérést biztositd szamitdégépek szolgaljak az 6nallo

tanulast.

3.10.8. Internet klub

Az 6nall6 tanulas, ismeretszerzés, a tdjékozddas elengedhetetlen eszkdze a szamitdgépes vilaghalo, az
Internet. A tanulék a ,Mechwart Netikett” és a szamitogéptermek rendjének betartdsaval szabadon
hasznalhatjdk a kdnyvtar olvasétermében elhelyezett, internetes elérést biztosité szamitdégépet. Az iskolaban
az éves munkatervben meghatarozott id6pontokban Internet klub all a tanuldk rendelkezésére. Itt informatika
szakos oktatdk segitségével, feligyeletével szabadon és ingyenesen hasznalhatjadk a tanulok a
szamitogépeket. Az Internet klub egy-egy foglalkozasara a portaszolgélatos tanulénél 1évd lapon kell

elézetesen bejelentkezni.
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3.10.9. Osztalykirandulasok

Az osztalykirandulasok csak szil6i egyeztetéssel és koltségviseléssel szervezhetdk. Az osztalykirandulason
a tanulé részvétele 6nkéntes. A szervezés alapvetden az osztalyfénok feladata, azonban a munkaba be kell

vonnia az osztaly-diakbizottsagot és a szilbket is.

A 9.-11. évfolyamos osztalyok osztalykirandulasai tavasszal, az irasbeli érettségi vizsga elsé harom napjara
szervezhet6k. A 12. és a szakképzd évfolyamok kirandulasaira egy tanitasi nap (lehet6leg péntek vagy hétfé)

vehetd igénybe a tanév elején, legkésébb oktéber 31-ig.

3.10.10. Szabadidds foglalkozasok

A szabadidé hasznos és kulturalt eltoltésére kivanja felkésziteni a tanuldkat a tantestilet, amikor - a felmerilé
igények alapjan, a szll6k anyagi helyzetéhez igazodva - kildonb6z6 szabadidds programokat szervez (turak,
taborok, klubdélutanok, sportnapok stb.). A tanuldk részvétele a szabadid6s rendezvényeken Onkéntes, a

koltségeket a szliléknek kell fizetnitk.

3.10.11. Hit- és vallasoktatas

Az iskolaban a teriletileg illetékes, bejegyzett egyhazak — az iskola neveld-oktatd tevékenységétél fliggetlenil
— hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A tanuldk részvétele ezeken a foglalkozasokon énkéntes, a résztvevd

tanuldkrél iskolai nyilvantartas nem készilhet.

3.11. Az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok alatti
vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo6 vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

A tanulmanyok alatti vizsgan kell érteni az osztalyozé vizsgat, a javitovizsgat és a pétld vizsgat. Az osztalyozéd
vizsgat kér6, vagy az osztalyozd vizsgara utasitott tanuldk az eredményes felkésziiléséhez az iskola helyi

tantargyi tanterveit hasznalhatjak.

Az iskolaban az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a helyi tanterv tantargyi
programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek alkotjak. A helyi tantargyi
tantervek az iskola szakmai programjaban talalhatéak meg.

A tanulményok alatti vizsgak tervezett id6pontjait, az osztalyozé vizsgara jelentkezés maodjat és hataridejét az
iskola igazgatdja hatarozza meg a jogszabaly adta keretek kozott, s hirdetmény formajaban az iskola
honlapjan, a tanuloi tajékoztatas férumain és az osztalyfénokok utjan a tanuldk és szileik tudomasara hozza
a vizsga lebonyolitdsat megel6z8en negyven nappal, a jelentkezési lap formatumanak csatolasaval.
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Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztalyzatainak megallapitasahoz a hazirend
3.9. alfejezetében felsorolt esetekben (,A tanuld tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozo el6irasok”) vagy ha a tandrai foglalkozasok aldl felmentették (magantanuld).

A tanuldé az osztalyozd vizsgara irasban jelentkezik a vizsga lebonyolitasat megelézéen, az igazgatdhoz
benyujtott jelentkezési lapon, mely az iskola honlapjan is megtalalhaté. Magantanulénak nem kell kilén
jelentkeznie az osztalyozo vizsgara. Az osztalyozé vizsgat a magantanuldi jogviszonyra vonatkozé igazgatoi
hatarozat alapjan szervezi meg az iskola. El6rehozott érettségi vizsga miatti osztalyozé vizsgara a tanuld
irasban jelentkezik az iskola igazgatéjanal. A tavaszi érettségi vizsgaid6szak esetében marcius 1-ig lehet
jelentkezni az osztalyozé vizsgara.

A javitovizsgat és a potld vizsgat a tanév befejezésekor, augusztus utolsé hetében kell megszervezni. A

vizsgak tanulonkénti beosztasat az iskola belsé hirdetdtablajan kell nyilvanossagra hozni.

3.12. Felno6ttképzésre vonatkozé szabalyok

A felnéttképzési jogviszony keretében az agazati alapoktatas zart rendszer( elektronikus tavoktataskent
is megszervezhetd a meghatarozott (a tanuldi jogviszonyban szervezett szakmai oktatds kotelez6
foglalkozasai szamanak legfeljebb 40%-aig csokkentett) kdtelezd foglalkozasok szamanak legfeljebb 50%-aig

A foglalkozasokrol val6 tavolmaradast a tanuldnak a foglalkozas megkezdéséig kotelezé bejelentenie és
igazolnia.

3.13. Fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasnak elvei

Az iskola nem vallal kartéritési felelosséget a tanulénak a tanuldi jogviszonybdl fakadod
kotelezettségeinek teljesitéséhez illetve jogai gyakorlasdhoz nem sziikséges vagyontargyaiban
bekovetkezett értékveszteségekért.

Azt a tanulot, aki tanuldi jogviszonyabol fakadd lényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok
teljesitését ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend eldirasait megszegi,
igazolatlanul mulaszt fegyelmezd intézkedésben lehet részesiteni.

A fegyelmezd intézkedések formai:

oktatoi figyelmeztetés, intés, megrovas;

szakoktatoi (gyakorlati oktatdi) figyelmeztetés, intés, megrovas;
osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, megrovas;

igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas;

oktatoi testiileti figyelmeztetés.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tettaranyos biintetés, a fokozatossag elve és a neveld
célzat érvényestil.
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A tanulo sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el lehet tekinteni, s a
tanulot legaldbb az osztalyfonoki megrovas biintetésben kell részesiteni.

Stlyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiillondsen az alabbi esetek:

e durva verbalis agresszid, mas tanuldé emberi méltosdganak megsértése,

e a masik tanuld megverése, egyéb testi €s lelki bantalmazésa;

e az egészségre artalmas szerek (dohany, sniissz, szeszes ital, tudatmodosito szerek) iskoldba
hozatala, fogyasztésa;

e a szandékos ¢és sulyos gondatlansaggal elkovetett karokozas, ideértve a firkalasokat (épiilet
kiilso, belso feliilete, berendezési targyai stb.) is,

o az iskola nevel6i és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése.

e az ¢piilet nem rendeltetésszerli hasznalata (kidobalds az ablakon, dohanyzas az iskola
terliletén és az iskolat Gvezd jardan, tiltott szerencsejatékok folytatasa, iizleti tevékenység
folytatasa stb.),

e ajogszabalyokban eldirt mértéket elérd igazolatlan mulasztas,

e az iskola helyiségeire vonatkozo balesetvédelmi, munkavédelmi eléirasoknak a szandékos
megszegese,

e az iskolai szdmitdgépes halozat hasznalatanak belsé szabdlyozasat leird un. ,,Mechwart
Netikett” megsértése.

A tanul6 gondatlan vagy szdndékos karokozésa esetén a tanuld sziildje a jogszabalyokban eldirt
moédon ¢és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités mértekét a koriilmények
figyelembevételével az iskola igazgatdja hatarozza meg.

Az iskolaban, iskolai rendezvényen elkovetett biincselekmények, szabalysértések (lopas, testi
sértés, kozrend megzavarasa, kozlekedési baleset okozésa stb.) vagy azok gyantja esetén az iskola
igazgatoja koteles értesiteni az illetékes szerveket.

A képzésben felnodttképzési jogviszonnyal részt vevd személyt fegyelmi vétsége esetén a

felndttképzési szerzddése az iskola részérdl egyoldaltian felmondasra keriil.

4. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI, A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI
ES ALKALMAZASUK ELVEI

4.1. A tanulék jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten példamutaté magatartast tanusit vagy folyamatosan jo tanulmanyi
eredményt ér el, az osztaly, illetve az iskola érdekében kdzdsségi munkat végez, az iskolai, illetve az iskolan
kivuli tanulmanyi, szakmai, sport- és kulturalis versenyeken, vetélked6koén vesz részt, vagy barmely mas
maodon hozzjarul az iskola j6 hirnevének megérzéséhez és néveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolaban — a tanév kbézben — elismerésként a kévetkezd dicséretek adhatok: szaktanari, osztalyfénoki,
igazgatoi, nevelbtestlileti dicséret.
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Az egész évben példamutatd magatartast tanusité és kiemelkedé tanulmanyi és kd6zdsségi munkat végzett
tanuldk a tanév végén szaktargyi teljesitményikeért, példamutaté magatartasukért, kiemelkedd szorgalmukért
dicséretben részesithetdk. A dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az a végzd8s tanulo, aki kiemelkedd tanulmanyi eredményt, orszagos szakmai versenyeken helyezést ért el (I-
X. helyen végez), oklevelet és konyvjutalmat kap, melyet a ballagasi Ginnepélyen vehet at.

Az iskola ezeken tulmenden jutalmazza azt a tanulét, aki:
e a megyei szintl kilénb6z8 tanulmanyi versenyeken I-1ll. helyezést ért el,
o eredményes kulturalis tevékenységet folytat,
o kimagaslé sportteljesitményt ér el,
o akdzdsségi életben tartdésan j6 szervezl és irdnyitd tevékenységet végez.

o Aziskolan kivili vetélked6kon, illetve el6éadasokon, bemutatokon eredményesen szereplé

tanuldk igazgato6i dicséretben részesulnek.

A kiemelked6 eredménnyel végzett egylttes munkat, az egységes helytallast tanusitdé tanuldi kdzdsséget
csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a szll6é
tudomasara kell hozni.

Az igazgatdi és a nevelbtestileti dicséretet nyilvanossagra kell hozni. Ez térténhet az iskolai hirdettablan, az
iskola honlapjan, osztalyfénoki 6ran, tanévzaré tGnnepélyen, illetve nevelbtestileti értekezleten. A dicséretrél
és a kihirdetés maodjardl a szulét értesiteni kell.

4.2. A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Azt a tanulot, aki tanuldi jogviszonyabdl fakado Iényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok teljesitését ide nem
értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend el8irasait megszegi, igazolatlanul mulaszt fegyelmez6
intézkedésben lehet részesiteni.

A fegyelmez§ intézkedések formai:
e szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas;

e szakoktatéi (gyakorlati oktatoi) figyelmeztetés, intés, megrovas;
e osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, megrovas;

e igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas;

e nevelGtestileti figyelmeztetés;

e Kizaras.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasandl a tettaranyos buntetés, a fokozatossag elve és a nevel6 célzat
érvényesul.

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a bilintetési fokozatok betartasatdl el lehet tekinteni, s a tanulét

legalabb az osztalyfénoki megrovas blntetésben kell részesiteni.
|
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Sulyos kotelességszegésnek mindsiinek kiléndsen az alabbi esetek:
e durva verbalis agresszi6, mas tanulé emberi méltésaganak megsértése,

e amasik tanulé megverése, egyéb testi és lelki bantalmazasa;

e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, tudatmddositd szerek) iskolaba hozatala,
fogyasztasa;

e a szandékos és sulyos gondatlansaggal elkdvetett karokozas, ideértve a firkalasokat (épulet kilsé,
belsé feliilete, berendezési (targyai stb.) is,

e aziskola nevel6i és alkalmazottai emberi méltésaganak megsértése.

e az épllet nem rendeltetésszerii hasznalata (kidobalas az ablakon, dohanyzas az iskola (teriletén és
az iskolat 6vezd jardan, tiltott szerencsejatékok folytatasa, lzleti (tevékenység folytatasa stb.),

e ajogszabalyokban el6irt mértéket elérd igazolatlan mulasztas,

e az iskola helyiségeire vonatkozd balesetvédelmi, munkavédelmi elSirdsoknak a (szandékos
megszegése,

e az iskolai szamitdgépes halozat haszndlatanak belsé szabdlyozasat leiré un. (,Mechwart Netikett”
megsertése.

A tanul6 gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanulé sziléje a jogszabalyokban el6irt médon
és mértékben kartéritésre kdtelezhetd. A kartérités mértékét a kdrilmények figyelembevételével az iskola
igazgatdja hatarozza meg.

Az iskolaban, iskolai rendezvényen elkovetett blincselekmények, szabalysértések (lopas, testi sértés,
kézrend megzavarasa, kdzlekedési baleset okozasa stb.) vagy azok gyanuja esetén az iskola igazgatéja
koteles értesiteni az illetékes szerveket.

4.4.Fegyelmi eljaras szabalyai

Intézménylinkben a fegyelmi eljaras lebonyolitasa és a fegyelmi fokozat kiszabédsa soran a
mindenkor hatalyos, a szakképzésrol szholo torvény végrehajtasi rendeletérdl szold 12/2020. (I1. 7.)

Korm. rendeletben foglaltak alapjan jar el.

5. ATANULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

5.1. A tanulék jogai

A tanulé a tanuléi jogviszonyon alapulé jogait a beiratas napjatdl kezdve gyakorolja. A szocidlis tamogatashoz
valo, a kilénb6zd részvételi és valasztasi jogok, tovabba az iskolai munkamegosztasban intézményesitett
egyuttmikddési jogosultsagok a tanuld altal megkezdett elsé tanév kezdetétdl, a létesitményhasznalat, az
iskolai rendezvényekre vonatkozo eldirasok azonban mar a beiratast kovetéen illetik meg a tanulét.
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Az iskola minden tanuldja jogosult a tanuldk felkészitését szolgalé helyiségeknek és felszereléseinek
hasznalatara tanitasi idében, tanéran kivili foglalkozasok soran az iskola nyitva tartasi ideje alatt.
Munkaszineti napokon val6é vagy az oktatasi idén kivili hasznalathoz az intézményvezetd elézetes irasbeli
engedélye szikséges. A helyiségeket és létesitményeket a tanuldk csak oktatd felligyelete mellett vehetik
igénybe. A helyiségek hasznalata soran minden esetben be kell tartani a munka- és tlizvédelmi,
energiatakarékossagi és vagyonvédelmi eldirasokat.

Az iskolai foglalkozas keretében a tanul6 altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanulét illeti meg, ha a dolgot az
altala hozott anyagbodl késziti el. Ez esetben a tanulé tulajdonjogat — irasos megallapodas alapjan —
atruhazhatja az iskolara. A tanuldi jogviszonybdl eredd kotelezettség teljesitése soran a tanuld altal iskolai
anyagbdl készitett dolgok tulajdonjoga az iskolat illeti meg. A kiskoru tanuldé sziléje megallapodhat az
intézményvezetével abban, hogy a tanul6é az éaltala készitett dolog tulajdonjogat az intézményt6l adasvétel
utjan megszerzi. Ez esetben a vételarat az anyagkoltség és a befektetett munka aranyaban kell megallapitani.

Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozas keretében (pl. szakmai gyakorlati foglalkozas) készitett dolgok
vagyoni jogat masnak atruhazza, az elkészitésben kdzrem(kodé tanuldnak dijazas jar. A tanuldi dijazas
mértékét (6rabér, darabbér) a munkavégzés megkezdése el6tt ismertetni kell a tanuldkkal. Az egyes tanuldk
dijazasat a végzett munka aranyaban, a foglalkoztatast vezeté oktato javaslata alapjan, a diakbnkormanyzat
véleményét kikérve az iskola igazgatdja allapitja meg.

Az iskolai gyakorlati képzés keretében létrehozott termékek, szolgaltatdsok tuladonjoga az oktatasi
intézménye.

5.1.1. A tanulok észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott jogaiknak az érvényesitése
érdekében — szbéban vagy irasban, kdzvetlenll vagy valasztott képvisel8ik, tisztségvisel6k utjan — az iskola
igazgatdjahoz, az osztalyf6ndkukhoz, az iskola nevel6ihez, a diakdnkormanyzathoz vagy a szll6i szervezet
képvisel6jéhez fordulhatnak.

A tanuldi véleménynyilvanitas joganak gyakorlasat segité forumok és eljarasok az iskolaban kiléndsen a
kovetkez8k:

o didkkdzgydlés,

e osztaly és iskolai diakdnkormanyzat,

e rendszeres diakdnkormanyzati értékelés,
A tanuldk kérdéseiket, véleménylket, javaslataikat széban vagy irasban, egyénileg vagy valasztott
képvisel6ik, tisztségviselSik utjdn koézdlhetik az iskola igazgatosagaval, nevelSivel vagy a szul6i
munkakdzdsség vezetdjével. Javaslataikra tizendt napon belll érdemi valaszt kell kapniuk.
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5.1.2. A tanulé és a kiskoru tanulo6 sziildje tajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanuldkat az iskola igazgatéja az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivaldkrol
az iskolai diakbnkormanyzat vezet8ségi Ulésén legalabb évente két alkalommal, a fébejaratnal elhelyezett
hirdetétablan keresztiil folyamatosan tajékoztatja. Az osztalyfénokok az osztalyfénoki 6rakon folyamatosan
tajékoztatjak a tanuldkat.

A tanulok tajékoztatasanak tovabbi iskolai sajatossagai:

o Iskolai diakdnkormanyzat vezetéségének heti megbeszélésein a DMS oktaté utjan,
o Diakkozgyllésen az iskola igazgatéja,

¢ Iskolaradio heti hiradasaiban,

o Az iskolaujsagban,

o Eseti megbeszélések, értekezletek soran, amelyeken a tanuloi k6zosségek képviseldi jelen

vannak,

¢ Rendkivili évfolyamgydléseken,

Az iskolaszék Ulésein. Az iskolardl, az iskolai élet egészérdl az iskola internetes honlapjan (www.mechwart.hu)
kaphatnak hiteles tajékoztatast az érdekléddk. Az iskola alapvetd dokumentumai (,Oratervek, Helyi tantervek,
Szakmai Program], Szervezeti és Mikddési Szabalyzat, Hazirend) az iskolai honlapja mellett a kényvtarban

tekintheték meg.

A tanulét és a tanulo szlleit a tanulé fejl6désérdl, egyéni haladasarol a nevel6k széban, az ellen6rzd konyvon
és az elektronikus naplén keresztil irasban tajékoztatjak. Amennyiben a tanulé ellenérzd kényve a oktatéd
szamara rendszeresen nem elérhet6, a szul6 iranyaban kotelezé tajékoztatas tértivevényes kildeményben
vagy mas, az igazgato altal elrendelt formaban torténik.

A szlil6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrél az iskola igazgatdja
a szul6i szervezet vezetbségének Ulésén minden tanév elején szdban, az iskoldba Iép6 szamara leginkabb
lathatd helyen a fébejaratnal elhelyezett hirdetétablan keresztil folyamatosan, irasban tajékoztatja. Az
osztalyfénokok az osztalyok szul8i értekezletein a szulbket szoban tajékoztatjak.

A sziil6k és a tanulok sajat jogaik érvényesitése érdekében szoban vagy irasban, kozvetlenil vagy valasztott
képvisel6ik, tisztségvisel6k utjan az iskola igazgatésagahoz, az adott Ugyben érintett gyermek
osztalyfénokéhez, az iskola nevelbihez, a diakdnkormanyzathoz vagy a szlil6i szervezethez fordulhatnak. Az

irasbeli megkeresésekre a cimzettnek 30 napon beliil irasban kell valaszolni.
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5.2. A tanulék kotelességei

Az intézmény altal elvart tanuléi viselkedési szabalyok:

A tanulo koételessége, hogy a oktato felligyelete mellett részt vegyen az iskolai k6z0sségi élet szervezésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban. llyen feladatnak mindsil a sajat kornyezetének és a foglalkozasi helyeknek
a rendben tartasa, foglalkozasok, rendezvények, tanitasi 6rak el6készitése.

A tanul6 kotelessége, hogy az iskolai Unnepélyeken, rendezvényeken — az el6re megbeszéltek szerinti —
Unnepld ruhaban jelenjen meg.

Az iskola szakmai programjaban rogziti a nevelési-oktatasi célkitlizések megvaldsitasahoz szilkséges iskolan
kivali rendezvények korét. Ezeken a rendezvényeken a tanuldktol az a magatartas varhato el, mint altalaban

az iskolan belili foglalkozasokon, rendezvényeken.

A tanuléknak ezeken a rendezvényeken mélton kell képviselnilk iskoldnkat, a mechwartos hagyomanyoknak

megfelel6 fegyelmezett magatartast kell tanusitaniuk.

Ezeken a rendezvényeken is tilos a dohanyzas, az alkohol és egyéb kabitd hatasu szerek fogyasztasa,

bevitele.

5.3. Tanuléi felel6sdkkel kapcsolatos szabalyok

Az iskolaban az alabbi tanuléi felelésok mikddnek:

e osztalyonként két-két hetes,

e tanulécsoportonként egy-egy csoportfelel6s

e tantargyi felel6sok

e portai szolgalatos tanulok.

A hetesek megbizatasa egy-egy hétre sz6l. A heteseket — altalaban névsor alapjan — az osztalyfénok

jeloli ki.
A hetesek feladatai:

o gondoskodnak a tanterem el6készitésérdl (tabla letorlése, kréta, szivacs),

e szlinetekben a tantermet kiszell6ztetik,

e becsengetéskor az oktatd megérkezéséig fellgyelnek az osztaly rendjére, a fegyelmezetlen tanuldkat

figyelmeztetik,

e jelentik a hianyz6 tanuldkat,
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e gondoskodnak a tabla tisztasagardl, a megfelel§ krétamennyiségrél, a tanterem szell§ztetésérél és
tisztasagarol. Amennyiben a tanterem berendezési targyaiban rongalasra utald jeleket észlelnek,
jelentik az orat tartd oktatonak, a folyosaoi ligyeletet teljesité oktaténak vagy az iskolavezetésnek.

e ha az orat tartd oktatd becsengetés utan 5 perccel sem jelenik meg a tanteremben, akkor a tanari

szobaban tartozkodo helyettes nevelbt, vagy az lUgyeletes vezetét értesitik,

e vandorlas esetén vagy az utolsé tanéra végén utoljara hagyjak el a tantermet és ellendrzik annak

tisztasagat, rendjét.

e A hetesek munkajat az osztalyfénokok értékelik, a j6 munkat jutalmazzak, a hanyag ellatast biintetik.

A csoportfelel6sok a csoportbontott tandrakon ugyanazon feladatokat latjak el, mint az osztalyban a hetesek.

A csoportfelels kijeldlését az oktatd végzi el. Ez lehet heti beosztas szerint is, és egész tanévre sz06l6 is.

Az egyes tanitasi 6érakon — a tanuldk 6nkéntes jelentkezése alapjan — kulonféle tantargyi felel6sok segithetik
a tandrai munka megszervezését, lebonyolitasat. llyen tantargyi felelés lehet példaul az 6lt6z6 felel6s, a

szertaros, a térképfelelds stb.

A portads, az lUgyeletes vezetd, a helyettesitd oktatdé munkdjat a portai szolgalatos tanulé segiti. A portai
szolgdlatra 9.-12. évfolyamos tanuldk dnkéntesen jelentkeznek az osztalyfénokiknél. Egy osztaly —létszamtdl
fuggbéen — 10-20 napon ad portai szolgalatot. Nem lehet ilyen feladattal megbizni azt a tanulét, akinek
tanulmanyi problémai vannak, vagy akinek sulyos fegyelmi biintetése van az adott tanévben. A
portaszolgalatra 7:30-kor a portasnal kell jelentkezni. A portas latja el utmutatasokkal az Ulgyeletet ellaté
tanulét. Feladata els6sorban az iskolaba érkezé idegenek adatainak rdgzitése, a hatso bejarat nyitasa/zarasa,
Uzenetek tovabbitasa. A portai szolgalat 14:05-ig — roviditett tanérak esetében az utolsé tanitasi 6ra végeéig —

tart, fuggetlenul attél, hogy az adott napon a portaszolgalatosnak hany tanitasi éraja lett volna.

Az egyes tandran kivuli rendezvények, iskolai Unnepségek, sportesemények stb. elbkészitésében,
lebonyolitasdban, lezarasaban a rendezvény megszervezéséért felelds tanuldi k6zosségek tagjainak kdzre
kell mikodnitk. A felel6s tanulokézOsségeket az iskola munkaterve rogziti. El6re nem tervezett esemény
esetén az iskola igazgatdja bizza meg az egyes tanulokézosségeket ilyen jellegli feladattal. A tanuldk
felmentését az ilyen jellegl feladatok alél az osztalyféndk engedélyezi.

6. Szakképzési 6sztondij és munkabér

A szakképzési 0sztdndij minden szakképzésben tanulénak jar, aki az igénybevétel alabbiakban felsorolt
feltételeinek megfelel. Az dgazati alapoktatasban a tanuldk fix 6sszegll 6sztdndijra jogosultak. A szakiranyu
oktatdsban az 8sztdéndij mértéke a tanulméanyi eredmények figgvényében valtozik. Az dsztdndij alapja a
szakiranyu oktatas kdzponti koltségvetésrél szold torvényben meghatarozott 6nkoltségének egyhavi 6sszege
(ez 2023-ban 100 ezer forint).
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Az 6sztondij mértéke:
Nyelvi el6készité évfolyamon az 6sztondij alapjanak 8%-a havi 8.000 Ft
Agazati alapoktatasban: az 6szténdij alapjanak 8%-a havi 8.000 Ft

Szakiranyu oktatasban:

A megeldzd tanéy év végi mindsitésében kapott osrtilyzatok dtlaga Osxtindij mértéke

389G 5000 R

Igénybevétel feltételei:

Nem kell kildén igényelni, minden technikumban és szakképzd iskolaban beiratkozott tanulé megkapja a
szakképzé intézmény altal a KRETA rendszerbe feltdltdtt adatok alapjan, amennyiben az alabb felsorolt
valamennyi feltétel egyuttesen teljesul:

elsé — Szakmajegyzék szerinti — szakmajat tanulja,

tanuléi jogviszonyban all,

tanuléi jogviszonya 2020. majus 31-ét kdvetben keletkezett, és
a szakmai oktatasban ingyenes részvételre jogosult.

Az Osztdndijra az adott szakméra vonatkozéan a szakmai oktatasnak a szakmajegyzékben meghatarozott
id6étartamaig jogosult a tanulé.

A tanul6 nem részesiilhet 6sztondijban:
amennyiben évfolyamismétlésre kodtelezték, a megismételt évfolyamon;
az adott tanév hatralévé részében, amennyiben igazolatlan mulasztasainak szama eléri a 6 foglalkozast;

ha szakképzési munkaszerzédéssel dualis szakmai oktatdsban vesz részt,a tanuldi jogviszony szlnetelése
esetén.

Szaboky Adolf Szakképzési Osztondij

A kifuté rendszerben tanuldk (2020. majus 31. elétt beiratkozottak) tovabbra is a 2020. januar 1-jét megel6z6en
hatalyos jogszabalyok (a szakképzésrél széld 2011. évi CLXXXVII. torvény — ,régi Szt.” — és végrehajtasi
rendeletei) szerint jogosultak a Szaboky Adolf Szakképzési Osztondijra.
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Dualis munkabér

A dualis szakmai oktatasban részt vevé tanulok (képzésben részt vevé személyek) a velik kotott szakképzési
munkaszerz6dés alapjan munkabérre jogosultak. Ennek Osszege — a tanulé és a dualis képzdhely
megallapodasa alapjan — legaldbb 100 ezer, legfeljebb 170 ezer forint, amelyet csak a tarsadalombiztositasi
jarulék terhel. A munkabér megallapitasanal figyelembe kell venni a tanuld szakmai felkésziltségeét,
tanulmanyi eredményeit is.

7. Az egészséges életmodra nevelést szolgalé intézményi szabalyok

E fejezetet a hazirend 1. szamu mellékletében foglalt iskolai védd, 6véd elbirasokkal dsszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmdd — az életkori sajtossagoknak
megfeleld6 — népszerlsitésérdl a tanuldk koérében. E feladat teljesitésében a nevelbtestilet a
diakdnkormanyzattal egyittmUkodik az ehhez sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban.

Valamennyi intézményi program soran nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas, a megfelel
testmozgas, a min&ségi életvitel gyakorlati megvalositasara.

Az osztalyféndkok, az oktatok a foglalkozasaikon, valamint a tanulokkal valdé kotetlen programokon
rendszeresen foglalkoznak az egészséges életmad mibenlétével.

A tandrai és az egyéb foglalkozasok megszervezésénél tgyelni kell arra, hogy az étkezések és a tanuldi
munkavégzeés koézott 15 perc teljen el. A délutani sportfoglalkozasokat a féétkezést kdvetden legalabb 30 perc
utan szabad csak elkezdeni.

A tanuldk szamara a nyitvatartasi idében biztositani kell az iskola sporteszkdzeihez valé hozzaférést és a
sportlétesitmények hasznalatat az egészségfejleszté iskolai testmozgas program  céljainak
megvaldsulasahoz.

Az iskoldban, valamint az iskola épduletén kivili, tanuldk szdméra rendezett programokon tilos a
népegészséglgyi termékaddé hatalya ala tartozé szorpok, sdritmények, koncentratumok, gyimolcsizek,
energiaitalok, sés snack valamint olyan ételek és italok arusitasa és téritésmentes fogyasztasra ajanlasa,
melyben ételizesitd, cukrozott kakadpor vagy izesitett sor illetve alkoholos frissitd ital van.

Az iskola minden nevelési-oktatasi tartalmu programjat a szakmai program részeként megalkotott
egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

Az iskola hazirendjének betartasa az intézmény minden diakjanak, oktatdjanak, alkalmazottjdnak és az
iskolaval egyéb jogviszonyban allé személynek kotelessége

DSZC MECHWART ANDRAS GEPIPARI ES INFORMATIKAI
TECHNIKUM

31



NS zFH/dszc-mechwart/00 L2 AN EL AR

HAZIREND

8. Mellékletek

1. sz. melléklet

8.1.

Iskolai védo, ovo elbirasok

[Hazirend 3.2. pontjahoz]

8.1.1. Védd-6vo elbirasok, melyeket a tanulék egészsége, testi épsége védelmében az iskolaban
tartézkodas soran bekell tartani

A legfontosabb rendszabalyok e kdrben koévetkezok:

A tanuldkkal az egészséguk és testi épségik védelmére vonatkozo elbirasokat, a foglalkozasokkal
egyltt jaré veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a szorgalmi id6 megkezdésekor,
valamint sziikség esetén (pl. osztalykirandulas) életkoruknak és fejlettségi szintjiknek megfeleléen
ismertetni kell. Az ismertetés tényét a haladasi napléban kell dokumentaini.

Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak (drama és tanc,
testnevelés és sport, fizika, kémia, informatika), a oktaté koételes az elsé tanéraban a tanuldkat
tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibdl adédé veszélyhelyzetekrdl és azok megel&zési maédjarol.

Minden gyakorlati foglalkozason a szakteriletnek megfelel6 munka- és tlizvédelmi oktatast kell tartani
és azt meg kell ismételni minden esetben, amikor az oktatas Iényegi kériilményei és eszkdzrendszere
megvaltoznak. A részletes szabalyokat az intézményi munka- és tlizvédelmi szabalyzat tartalmazza.

A menekdlési tervet és a rendkivili esemény eléfordulasakor kdvetend® teendbket a veszélyhelyzeti
cselekvési terv tartalmazza.

Az iskola teriiletén és kozvetlen kornyékeén, illetve a szervezett tandran kivili foglalkozasokon,
rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani szigoruan tilos.

Az iskola teriiletén és kozvetlen koérnyékén, az iskola altal szervezett rendezvényeken a
blncselekménynek szamité tudatmddositd szerek, illegalis drogok behozatala és fogyasztasa
szigoruan tilos.

A tanuldkat érint6 rendszeres egészségugyi felligyelet és ellatas formai, a megszervezésiikkel kapcsolatos
eljarasok:

Az iskolaorvossal és az iskolai véd6ndvel a rendszeres kapcsolattartds — az SZMSZ-ben foglaltak
alapjan — az iskolavezetés feladata.

Az iskolaban a rendszeres egészséglgyi felligyeletet az iskolaorvos és a védéné biztositja. Feladatuk
a szlrdvizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag- és vérnyomasméreés, latas-, hallas- és
ortopédiai vizsgdlat), egészséglgyi alkalmassagi kdvetelmények vizsgalata,oltdsok elbkészitése,
valamint preventiv jellegl el6adasok megszervezése kilonb6zd korcsoportok szamara.

A tanuldk részvétele a vizsgalatokon kotelezd.
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A vizsgalatokrél el6zetesen, és az azok soran felmertlé megallapitasokrol a szil6k értesitést kapnak.

A tanuldk csoportos fogaszati szlirbvizsgalata és kezelése a terlletileg illetékes fogaszati rendelében
évente, szorgalmi (tanitasi) idében torténik. A szlrévizsgalaton valo részvételt, valamint annak ideje
alatt a tanulok felligyeletét a nevelési-oktatasi intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembe vételével az iskolaorvos a tanuldkat gyogytestnevelés
foglalkozasokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelezd.

8.1.2. A gyermek- és ifjasagvédelmi feladatot ellaté személy és elérhetéségének meghatarozasa,
kozzététele

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgat6 altal e feladatokkal megbizott
oktaté latja el, aki el6zetes megbeszélés alapjan mind a szll6k, mind a tanuldk rendelkezésére all.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott oktatd elérhetéségét, fogaddorajat az iskola
informacids csatornain (tanari hirdetéfal, falidjsag, honlap) megfelel6 médon nyilvanossagra kell hozni.

Sziikség esetén, a hatas- és feladatkdrébe tartozo esetekben az iskolai pszichologus is bekapcsolddik
a problémak megoldasaba.

8.1.3. Baleset-megel6zési elbirasok, intézkedések baleset esetén

Minden tanév alakuld nevelGtestlleti Glésén a oktatokkal, az els6é tanitasi nap osztalyfénoki
foglalkozasain a tanuldkkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tlizvédelem legfontosabb szabalyait.

Az iskola teriletén mindenki kételes ugy viselkedni, dolgozni és kornyezetét kialakitani, hogy senkit
ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Minden tanulénak biztositani kell a sziinetekben valé mozgasi lehetéséget.
Az 6lt6z6kbe a tanuldk csak az el6z8 osztaly tAvozasa utan mehetnek be.
Az iskolaban a folyos6i mozgas soran a jobbkéz szabaly szerint kell kbzlekedni.

Elektromos eszkdzdket a tanuldk csak oktaté vagy mas iskolai alkalmazott engedélyével és
felligyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérheté oktaténak.

A sériiltet megfeleld ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi rendelébe at kell
kisérni vagy mentét hivni.

A sérulés koriulményeirdl, a sérilt ellatasardl az osztalyfédndk, vagy akadalyoztatéasa esetén mas
érintett oktatd tajékoztatja a szul6t.

A tanulébaleset tényét, kérlilményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen kelljegyz6kényvben
rogziteni.
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2. sz. melléklet

8.2. Az iskolahoz tartozo létesitmények, helyiségek és eszk6zok hasznalati rendje

8.2.1. A tanoran kiviili foglalkozasok rendje

A tanodran kivili foglalkozasok a tandrai foglakozasokat kovetik. A résztvevékkel egyeztetett idépontban, az
intézmény nyitvatartasi idején bellil szervezhet6k, ha a foglalkozas tanitasi 6raval nem (tkozik, és helyét, idejét
egyeztették az igazgatohelyettessel.

A foglalkozasok rendjét a foglalkozasi terv rogziti, melyet az intézményvezetd hagy jova.

8.2.2. A tehetséggondozo és a felzarkéztaté foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkoztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuldk kdézul barki igénybe
veheti. Ezek id6pontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd oktatok nevét az iskola hirdet6tablajan és
honlapjan minden tanév szeptemberében az intézményvezetd kdzzéteszi.

8.2.3. A szamitogéptermek hasznalati rendje

A szamitégépteremben a tanuldk csak oktaté engedélyével és jelenlétében tartézkodhatnak. Az 6ra elején
csak oktatdi utasitasra szabad bekapcsolni a gépeket, és azonnal jelenteni kell az esetlegesen észlelt hibakat.
A szamitogépekre csak a foglalkozasokhoz sziikséges allomanyok telepitheték. Jatékok telepitése, a
maganjellegl internet hasznélat, illetve sajat adathordozdk, egyéb hardver eszk6zok bevitele tilos. Az 6ra
végén, a tanuldi munka végeztével a megvaltozott konfiguracios allomanyokat vissza kell allitani az eredeti
allapotukba. A hasznalat soran be kell tartani a virusok elleni védekezés altalanos szabalyait (lasd még:
informatika szabalyzat el6irasai szabalyai).

A hardver eszk6zoket szétszerelni, csatlakozdkat eltavolitani nem szabad. A szamitégépterembe ételt, italt
bevinni, ott étkezni, inni szigortan tilos, és a foglalkozasok soran meg kell 6rizni a gépterem rendjét és
tisztasagat.

A szamitégépterem hasznalati rendjére vonatkozé6 rendszergazdai utasitdsokat mindenki kotelesbetartani.

Az iskola konyvtaraban a tanuldk hasznalhatjdk a szamitogépeket, a rendelkezésre all6 vezetéknélkili
rendszeren keresztlil az iskolai azonositéjukkal csatlakozhatnak az iskolai halézathoz.
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8.2.4. A tanmiihelyek, gyakorlati oktatétermek hasznalata

A tanuldk a tanmihelyekben, gyakorlati oktatoteremben csak a szakoktaté engedélyével tartézkodhatnak. A
tanuléknak a gyakorlati foglalkozas megkezdése el6tt legalabb 5 perccel meg kell jelennitik a gyakorlati oktatas
helyszinén. Az 6It6z8ben értéktargyakat nem hagyhatnak, azokat a szakoktatdknak megdrzésre at kell adniuk.
A tanuldknak a gyakorlati foglalkozason a munkavédelmi szabalyoknak megfelelé munkaruhaban, a gyakorlati
oktatasra alkalmas allapontban kell megjelennitik. A kulénbdzé ékszerek viselése, a hajviselet a szakmai
szabalyok vagy a szakoktatd utasitasai alapjan korlatozhat6. A tanulé a gyakorlati foglalkozasok soran az
eszkdzokkel, gépekkel, szerszamokkal killénés gondosaggal koteles eljarni, vigyaznia kell masok éssajat testi
épségére, a rabizott berendezésekre, eszkdzokre. Az anyagokkal takarékosan, kellé6 gondossaggal koételes
gazdalkodni. Barmilyen rendellenességet, balesetet azonnal jelentenie kell a gyakorlati oktaténak, és mindent
meg kell tennie a veszélyhelyzet elharitdsdért. A foglalkozasok végén a munkahelyét rendben és tisztan
hagyja el.

8.2.5. A tornaterem hasznalati rendje

A tornatermek tanitasi id6ben és tanitasi idén kivil csak a testnevel6k engedélyével és felligyeletével
hasznalhatdk, kivételt képeznek ez aldl a hivatalos bérlék.

E fejezet alkalmazasaban testnevel$ alatt a testnevelés szaktargyi orat tarté helyettesité oktatd, tovabba a
sport szakoktato is értendé.

A tanulok kotelesek a felszerelésiiket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is magukkal hozni. A
felmentett tanuld a testneveld altal kijeldlt helyen tartozkodik az éra teljes id6tartama alatt, amennyiben ezt
nem tartja be, igazolatlan a mulasztasa. Az allandé felmentett, a részlegesen felmentett, a gyégytornara utalt
tanuldk felmentésikrél az iskolaorvosi igazolast szeptember végéig atadjak a testnevel6nek.

Esetenkénti felmentést a testneveld adhat szildi irdsbeli kérésre vagy az iskolaorvos javaslata alapjan. Az
allandé felmentéssel rendelkezé tanuldknak nem kell jelen lennilk az érakon, ha az a tanitasi nap els6 vagy
az utolso oraja. A testnevelési orara érkez6 tanuldk megvarjak, amig az el6z6 osztaly elhagyja az 6lt6zoket,
csak ezutan vonulhatnak be, majd a becsdngetésig az Oltéz6ben fegyelmezetten viselkedve varjak a
tetnevel6t. A 6ra végén az 6lt6z6 elhagyasakor lekapcsoljak a villanyokat, és kulcsra zarjdk annak ajtajat.

Pénzt és értéktargyat a tanulok nem hagyhatnak az 6lt6z8ben. Ezek elzarasarol az éra elétti sziinetben a
testneveld gondoskodik, mig az 41t6z8k és zuhanyozdk rendjéért, tisztasagaért a tanuldk felelések.

A tanuloknak ismerniik kell és be kell tartaniuk a baleset- és munkavédelmi el6irasokat. Tanorai baleset
esetén, a tanuld azonnal jelezze sérllését testnevel6jének.

8.2.6. Az ebédl6 hasznalatanak rendje

Iskolank nem rendelkezik ebéd|d helyiséggel.
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8.2.7. Arendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az iskolaban heti két alkalommal orvos, a hét minden napjan pedig védéné rendel. A rendelések az orvosi
szoba ajtajan kifliggesztett rendelési id6ben vehetdk igénybe. A tankételes tanuldk évenként egy alkalommal
kildn beosztas szerint, fogaszati, szemészeti és altalanos szlirévizsgalaton vesznek részt. Ennek idépontjardl
a tanuldkat és a szildket az osztalyfénok értesiti. A képzési id6 alatt a gyakorlati képzés szervezéje
gondoskodik a tanuld rendszeres orvosi vizsgalatardl, mig az iskolai gyakorlati oktatas idején ezt a feladatot
az iskolaorvos latja el. A vizsgalatokon valo részvétel kotelezd, a hianyzok a pétlasrdl egyénileg kételesek
gondoskodni.
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9. Filiggelék

9.1. Jogszabalyi hattér

e 2019. évi LXXX torvény a szakképzeésrél

e 12/2020. (1.7.) Kom. rendelet a szakképzési torvény végrehajtasarol

e 1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrdél

e 2011. évi CXC térvény a nemzeti kdznevelésrdl

e 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési térvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatardl

e 2013. évi V. tdrvény a Polgari Torvénykonyvrél
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Legitimacios zaradék

A Debreceni SZC Mechwart Andras Gépipari és Informatikai Technikum Hazirendjét az intézmény
oktatoi  testiilete, a  2023. augusztus 31-én  megtartott nyitd  értekezletén, az
NSZFH/dszcmechwart/000361-38/2023.  iktatoszamt jegyzOkonyv szerint véleményezte ¢és

elfogadta, melyet az aldirdasommal tanusitok.

Debrecen, 2023. augusztus 31.
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Hodossin Sugar Eva Toth Attila Zsolt
oktato oktato
A Debreceni SZC Mechwart Andras Gépipari és Informatikai Technikum Hazirendjét az intézmény

képzési tanacsa, a 2023. augusztus 3 1 -én megtartott értekezletén, az NSZFH/dszc-
mechwart/00036138/2023. iktatoszamu jegyzOkonyv szerint véleményezte és elfogadta, melyet az

aldirdsommal tanusitok.

Debrecen, 2023. augusztus 31,

Voo o S LY
Varga Sandor Laszlo
a képzési tanécs tagia

A Debreceni SZC Mechwart Andras Gépipari és Informatikai Technikum Hazirendjét jovahagyom.

Debrecen, 2023. augusztus 31.

Dr. Barcsa Lajos
igazgatd
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